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Na temelju élanka 24. Statuta Veleucilista lvani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13, Vijece Veleucilista donosi
dana 28.02.2023. sljedeci

PRAVILNIK O SADRZAJU | NACINU VODENJA OSOBNIH DOSJEA STUDENATA
VELEUCILISTA IVANIC-GRAD

1 UVODNE ODREDBE

1. clanak

Ovim Pravilnikom o sadrZaju i nacinu vodenja osobnih dosjea studenata Veleudilista Ivani¢-Grad (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuje se sadrzaj i oblik diploma i dopunskih isprava o studiju te potvrda o steCenom
struénom nazivu.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znadenje, koriste se na rodno neutralan nacin i odnose
se jednako na Zenski i muski rod.

1.1 Znadenje pojmova
2. clanak
U ovom Pravilniku upotrijebljeni pojmovi imaju sljedece znacenje:

Zakon — Zakon visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)
Veleudiliste - Veleuciliste Ivani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13

Vijece Veleucilista — Vijece Veleudilista Ivani¢-Grad

Dosje studenta — skup podataka i dokumenata o studentima Veleucilista.

2 SADRZAJ DOSJEA STUDENTA

3. Cdlanak

U dosje studenta odlaze se:

- maticéni list,

- upisni list,

- za studente (redovite i izvanredne) koji se upisuju putem sustava drZavne mature:

e Potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature i Svijedodzba o zavrSnom radu/ispitu (pristupnici koji
dolaze iz strukovnih 3kola), odnosno Svjedodiba o driavnoj maturi (pristupnici sa zavrSenom
gimnazijom),

- za studente (izvanredne) koji se upisuju putem razredbenog postupka:
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e svjedodibe svih razreda srednje Skole te, u ovisnosti o vremenu i vrsti zavriene srednje 3kole,
SvjedodZbu o maturi, SvjedodZbu o zavrSnom radu/ispitu i dokaz o poloZenim ispitima driavne
mature (za studente koji su srednjoskolsko obrazovanje zavr3ili 2010. godine i nadalje),

- prijava na natjecaj za upis ukoliko se student upisao putem razredbenog postupka,
- kopije rjedenja ili odluka koje se studentu izdaju tijekom studija,
- ostali dokumenti koje propise Veleuciliste.
3 NACIN VODENJA DOSJEA STUDENTA
4. c¢lanak

Dosje studenta vodi se u Studentskoj sluzbi Veleudilista.

Dosje studenta sadrzi izvornike isprava ili ovjerene preslike te preslike isprava za koje je osoba ovlastena za
vodenje dosjea studenta Veleudilita, odnosno voditelj Studentske sluzbe utvrdila da su istovjetne izvorniku.

4 UPIS, PROMIJENE | BRISANJE PODATAKA
5. ¢lanak

Upis, promjene i brisanje podataka o studentu obavlja se na temelju odgovarajucih isprava koje se ulazu u
dosje studenta.

5 CUVANIE DOSJEA STUDENTA
6. C¢lanak

Ukoliko student zavrsi studij na Veleucilistu ili se ispiSe s VeleudiliSta, preslike dokumentacije iz dosjea
studenta odlaZu se u arhivu, a originali dokumentacije se vracaju studentu.

7. Clanak

Podaci iz dosjea studenta zasticeni su sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od
27.04.2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka
te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka)

Za provedbu Uredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka zaduZena je osoba koja je imenovana odgovornom osobnom za
obradu i zastitu osobnih podataka na Veleudili$tu i voditelj Studentske sluZbe.

Student ima pravo posuditi iz dosjea dokumentaciju koja mu je potrebna, ali je obvezan posudenu
dokumentaciju vratiti u roku koji je naveo na zahtjevu za posudbu dokumenata iz dosjea studenta.

Podaci iz dosjea studenta €uvaju se sukladno propisima koji ureduju uvanje i zadtitu arhivskog gradiva.

8. clanak

Dekan Veleutiliéta odgovoran je za osiguranje nuZnih kadrovskih, tehnickih i organizacijskih uvjeta za azurno
unoenije, koriétenje, obradu i Cuvanje podataka iz dosjea studenta.
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6 PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

9. ¢lanak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, danom dono3enja i primjenjuje se, sukladno ¢lanku 93. Statuta Veleudilista.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja osobnih dosjea
studenata Visoke $kole Ivani¢-Grad od 01.03.2022. (KLASA: 003-08/22-01/4, URBROJ: 238/10-169-22-7).

Potpisan izvornik pohranjen je u Tajnitvu Veleudilita. Cuva se takoder izvorni elektronski zapis.
Skrbnik ovog akta je voditelj Studentske sluzbe Veleudilista.

U lvani¢-Gradu 28.02.2023.

Predsjednik Vijeca Veleudilista:
Dekan

doc. dr. sc. human. Mile Marinci¢, prof. stru¢. stud.

KLASA: 007-06/23-02/02
URBROJ: 238-10-169/23-07/9

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Veleucilista dana 28.2.2023. i stupio je na snagu dana 8.3.2023.

Dekan

doc. dr. sc. human. Mile Marinci¢, prof. struc. stud.
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Veleudilistu Ivani¢-Grad regulira nadin dodjeljivanja
AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta korisnicima i nacin
odrzavanja imenika AAI@EduHr elektronickih identiteta

Skrbnik: Studentska sluzba

Autor: Tatjana Petrinec/Tibor Kralj

Stupnja tajnosti: JAVNO

Koji akt ga je zamijenio: Pravilnik dodjeli AAI@EduHr elektronitkog identiteta i

odriavanju imenika AAI@EduHr elektronickih identiteta na
Visokoj $koli lvani¢-Grad od 02.11.2018.

Veljata 2023.
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Na temelju ¢lanka 24. Statuta Veleudilidta Ivani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13, Vijece VeleudiliSta donosi
dana 28.02.2023. sljedeci

PRAVILNIK
O DODJELI AAI@EduHR ELEKTRONICKOG IDENTITETA | ODRZAVANIJU
IMENIKA AAI@EduHR ELEKTRONICKOG IDENTITETA NA
VELEUCILISTU IVANIC-GRAD

1 UVODNE ODREDBE

1. clanak

Ovim Pravilnikom o dodjeli AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta i odrZavanju imenika AAI@EduHr
elektronickih identiteta na VeleudiliStu Ivani¢-Grad (u daljnjem tekstu: Pravilnik) regulira se nadin
dodjeljivanja AAI@EduHr elektronitkog identiteta korisnicima i nacin odrZavanja imenika AAI@EduHr
elektronickih identiteta.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se na rodno neutralan nacin i odnose
se jednako na Zenski i muski rod.

1.1 Znacenje pojmova
2. clanak
U ovom Pravilniku upotrijebljeni pojmovi imaju sljedece znacenje:
Zakon — Zakon visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)
Veleuciliste - Veleudiliste Ivani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13
Vijece Veleucilista — Vijece Veleucilista Ivani¢-Grad
2 E-IDENTITET | E-IMENIK
3. clanak

Ovim Pravilnikom regulira se nacin dodjeljivanja AAI@EduHr elektronickog identiteta (u daljnjem tekstu: e-
identitet) korisnicima i nain odrzavanja imenika AAI@EduHr elektronickih identiteta (u daljnjem tekstu:
imenik).
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4, c¢lanak

E-identitet Cini skup podataka o pojedincu koji se koristi za potrebe autentikacije (provjere identiteta) i
autorizacije (provjere prava pristupa) na nekoj digitalnoj platformi (npr. web stranici, aplikaciji, racunalnoj
mreZi, sustavu, servisu i slicno).

E-identitet je skup podataka o pojedincu ije su sastavnice (atributi):
e imeiprezime
e brojcani identifikatori osobe (JMBAG, OIB)
e korisni¢ka oznaka
e identifikator korisnika u ustanovi
e zaporka
e elektronicka adresa
e nazivioznaka matiéne ustanove.

5. clanak

AAI@EduHr je autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog obrazovanja u
Republici Hrvatskoj..

Sustav AAI@EduHr tehnicki je realiziran uporabom distribuiranih LDAP imenika. Svaka mati¢na ustanova iz
sustava Ministarstva znanosti i obrazovanja ima vlastiti LDAP imenik u kojem su pohranjeni e-identiteti
korisnika iz ustanove. E-identitet imenika AAI@EduHr omogucava korisnicima (pojedincima) koristenje svih
resursa u sustavu AAI@EduHr, kojega dobivaju od mati¢ne ustanove.

6. Cclanak

E-identitet u sustavu AAI@EduHR je virtualni identitet na CARNet mreZi kojega dobivaju pojedinacni korisnici
iz ustanova ¢lanica CARNet-a koji im omogucuje koristenje CARNetovih usluga te pristup sluzbenom e-mail
pretincu.

E-identitet sluzi pri autentikaciji i autorizaciji za razne CARNetove usluge i servise te je nuZan za ostvarivanje
prava na CARNetove usluge. Oblik korisnickog imena e-identiteta je prvo slovo imena korisnika, prezime
korisnika uz nastavak domene @vsig.hr (npr. hhorvat@vsig.hr, anovak@vsig.hr).

7. dclanak

Korisnik iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moZe biti zaposlenik Veleudilista, student, vanjski suradnik ili gost na
Veleucilistu.

8. clanak

Uspostavom operativne veze izmedu imenika i ISVU sustava odriavanja podataka LDAP imenika vrsi se kroz
ISVU sustav ili direktnim pristupom LDAP imeniku.

9. <clanak

019-PRA-07-05-2023- Pravilnik o dodjeli AAI@EduHr elektronickog identiteta i odrzavanju imenika AAI@EduHr elektroniékih identiteta na

Veleuéilistu Ivani¢-Grad-v_1 ST



mailto:@vsig.hr
mailto:hhorvat@vsig.hr,

JAVNO

Dodjeljivanje e-identiteta vr3i se automatski kroz I1SVU sustav prilikom upisa studenata na Veleudilidte ili
direktnim pristupom administratora LDAP imeniku.

Student prilikom upisa na VeleuciliSte popunjava i ispunjava matiéni list studenta, koji je temelj za izradu e-
identiteta te putem pisane privole daje suglasnost za kori$tenje osobnih podataka u navedenu svrhu.

U slucaju eventualnih problema vezanih za pravo dodjele e-identiteta, administrator imenika ili studentska
sluzba pisanim ¢e putem ili elektronickom postom obratiti dekanu koji ¢e odluditi o istom.

10. ¢lanak

Studentima se e-identiteti dodjeljuju prilikom upisa na studij i ostaju otvoreni 60 dana nakon odlaska s
Veleucilista, Sto obuhvaca prekid ili zavrsetak studija.

11. ¢lanak

Urucivanje podataka o e-identitetu vr3i voditelj Studentske sluZbe ili administrator imenika urucujuéi svakom
korisniku osobno (ne uruduje se putem telefona ili e-postom) uz predocenje studentske iskaznice ili osobne
iskaznice.

U izvanrednim situacijama kada isto zamole studenti (studenti s prebivalidtem izvan Zagrebacke Zupanije),
moguce je slanje podataka o e-identitetu putem poste.

12. ¢lanak

Strogo je zabranjeno slanje lozinke e-identiteta putem e-poste, koristenje tudeg ili davanje na koristenje
vlastitog e-identiteta. U slu€aju kréenja odredbi o nacinu koristenje e-identitet, administrator imenika moZe
trajno ukinuti e-identitet korisniku.

13. &lanak

Regulacija i produZivanje trajanja e-identiteta vr3i se automatski kroz ISVU sustav ili unoSenjem promjena
administratora direktno u LDAP imeniku prilikom upisa studenata u novu akademsku godinu.

14. ¢lanak

Ako korisnik Zeli ukloniti e-identitet prije isteka roka iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika na pisani zahtjev korisnika
Studentskoj sluzbi, Vleuciliste je duino izbrisati njegov e-identitet iz imenika pri ¢emu mora obavezno
upozoriti karisnika na posljedice brisanja e-identiteta iz AAI@EduHr imenika.

15. ¢lanak

Ovlastena osoba zaduZena za odrZavanje imenika je voditelj Studentske sluzbe.
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16. ¢lanak

Voditelj Studentske sluzbe duZan je brinuti o aZurnosti podataka koji su u nadleZnosti Veleiuilidta, pri ¢emu
se prvenstveno misli na povezanost vlasnika e-identiteta s Veleudéilistom.

17. &lanak

Voditelj Studentske sluzbe duZan je ukloniti e-identitet iz imenika svih onih korisnika s kojima se ne moze

uspostaviti temeljna pripadnost Veleucilista, a koji nisu uklonjeni prilikom odlaska s Veleucilista ili prekida
statusa studenta.

18. ¢lanak

U sluéaju gubitka podataka o e-identitetu korisnik je duZan podmiriti troSkove izdavanja novog identiteta.
Nakon podmirenja administrativnih troSkova izdavanja novog e-identiteta korisnik ¢e u pisanom obliku dobiti
nove podatke e-identiteta.

19. ¢lanak

U slugaju promjene ili uocavanju neto¢nih osobnih podataka u imeniku e-identiteta Veleucilista korisnik je
obvezan obavijestiti Studentsku sluzbu kako bi se isti aZurirali.

20. clanak

Veleutiliste mora poduzeti sve mjere unutar svojih mogucnosti i nadleZnosti da bi osiguralo pristup
osobnim podacima pohranjenima unutar AAI@EduHr sustava samo ovlastenim osobama odnosno
resursima koji se nalaze na popisu odrzavatelja AAI@Eduhr sustava.

21. ¢lanak

Studentska sluzba ¢e na vrijeme, pisanim putem, objavljivanjem na mreZnoj stranici ili e-postom, obavijestiti
korisnike o eventualnim izmjenama nacina koristenja usluge.

22. ¢lanak

U sluéaju sprije¢enosti voditelja Studentske sluZbe u obavljanju poslova prema odredbama ovog Pravilnika
zamjenjuje ga koordinator poslova Tajnidtva.

3 PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

23. ¢lanak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, danom dono3enja i primjenjuje se, sukladno clanku 93. Statuta Veleucilidta.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o dodjeli AAI@EduHr elektronitkog identiteta
i odrzavanju imenika AAI@EduHr elektroni¢kih identiteta na Visoke gkole vanié-Grad od 02.11.2018. (KLASA:
012-04/18-01/07, URBROJ: 238/10-169-18-01-1).
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Potpisan izvornik pohranjen je u Tajnistvu Veleutilidta. Cuva se takoder izvorni elektronski zapis.
Skrbnik ovog akta je voditelj Studentske sluzbe Veleudilista.

U Ivani¢-Gradu 28.02.2023.

Predsjednik Vijeca Veleucilista:

Mile Marincic¢, prof. struc. stud.

KLASA: 007-06/23-02/02
URBROIJ: 238-10-169/23-07/10
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