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Na temelju članka 24. Statuta Veleučilišta Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka 13, Vijeće Veleučilišta donosi
dana 28.02.2023. sljedeći

PRAVILNIK O SADRŽAJU I NAČiNU VOĐENJA OSOBNIH DOSJEA STUDENATA
VELEUČiLIŠTA IVANIĆ-GRAD

1 UVODNE ODREDBE

1. članak

Ovim Pravilnikom o sadržaju i načinu vođenja osobnih dosjea studenata Veleučilišta Ivanić-Grad (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuje se sadržaj i oblik diploma i dopunskih isprava o studiju te potvrda o stečenom
stručnom nazivu.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno značenje, koriste se na rodno neutralan način i odnose

se jednako na ženski i muški rod.

1.1 Značenje pojmova

2. članak

U ovom Pravilniku upotrijebljeni pojmovi imaju sljedeće značenje:

Zakon - Zakon visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)

Vele učilište - Veleučilište Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka 13

Vijeće Veleučilišta - Vijeće Veleučilišta Ivanić-Grad

Dosje studenta - skup podataka i dokumenata o studentima Veleučilišta.

2 SADRŽAJDOSJEASTUDENTA

3. članak

U dosje studenta odlaže se:
- matični list,
- upisni list,
- za studente (redovite i izvanredne) koji se upisuju putem sustava državne mature:

• Potvrda o položenim ispitima državne mature i Svjedodžba o završnom radu/ispitu (pristupnici koji
dolaze iz strukovnih škola), odnosno Svjedodžba o državnoj maturi (pristupnici sa završenom
gimnazijom),

- za studente (izvanredne) koji se upisuju putem razredbenog postupka:
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• svjedodžbe svih razreda srednje škole te, u ovisnosti o vremenu i vrsti završene srednje škole,
Svjedodžbu o maturi, Svjedodžbu o završnom radu/ispitu i dokaz o položenim ispitima državne
mature (za studente koji su srednjoškolsko obrazovanje završili 2010. godine i nadalje),

- prijava na natječaj za upis ukoliko se student upisao putem razredbenog postupka,
- kopije rješenja ili odluka koje se studentu izdaju tijekom studija,
- ostali dokumenti koje propiše Veleučilište.

3 NAČiN VOĐENJA DOSJEA STUDENTA

4. članak

Dosje studenta vodi se u Studentskoj službi Veleučilišta.

Dosje studenta sadrži izvornike isprava ili ovjerene preslike te preslike isprava za koje je osoba ovlaštena za
vođenje dosjea studenta Veleučilišta, odnosno voditelj Studentske službe utvrdila da su istovjetne izvorniku.

4 UPIS, PROMJENE I BRISANJE PODATAKA

5. članak

Upis, promjene i brisanje podataka o studentu obavlja se na temelju odgovarajućih isprava koje se ulažu u
dosje studenta.

5 ČUVANJE DOSJEA STUDENTA

6. članak

Ukoliko student završi studij na Veleučilištu ili se ispiše s Veleučilišta, preslike dokumentacije iz dosjea
studenta odlažu se u arhivu, a originali dokumentacije se vraćaju studentu.

7. članak

Podaci iz dosjea studenta zaštićeni su sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeća od
27.04.2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka
te o stavljanju izvan snage Direktive 9S/46/EZ (Opća uredba o zaštiti podataka)

Za provedbu Uredbe iz stavka 1. ovog članka zadužena je osoba koja je imenovana odgovornom osobnom za
obradu i zaštitu osobnih podataka na Veleučilištu i voditelj Studentske službe.

Student ima pravo posuditi iz dosjea dokumentaciju koja mu je potrebna, ali je obvezan posuđenu
dokumentaciju vratiti u roku koji je naveo na zahtjevu za posudbu dokumenata iz dosjea studenta.

Podaci iz dosjea studenta čuvaju se sukladno propisima koji uređuju čuvanje i zaštitu arhivskog gradiva.

8. članak

Dekan Veleučilišta odgovoran je za osiguranje nužnih kadrovskih, tehničkih i organizacijskih uvjeta za ažurno
unošenje, korištenje, obradu i čuvanje podataka iz dosjea studenta.
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6 PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

9. članak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, danom donošenja i primjenjuje se, sukladno članku 93. Statuta Veleučilišta.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja osobnih dosjea
studenata Visoke škole Ivanić-Grad od 01.03.2022. (KLASA: 003-08/22-01/4, URBROJ:238/10-169-22-7).

Potpisan izvornik pohranjen je u Tajništvu Veleučilišta. Čuva se također izvorni elektronski zapis.

Skrbnik ovog akta je voditelj Studentske službe Veleučilišta.

U Ivanić-Gradu 28.02.2023.

Predsjednik Vijeća Veleučilišta:

Dekan

doc. dr. sc. human. Mile Marinčić, prof. struč. stud.

KLASA: 007-06/23-02/02
URBROJ: 238-10-169/23-07/9

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Veleučilišta dana 28.2.2023. i stupio je na snagu dana 8.3.2023.

Dekan

doc. dr. sc. human. Mile Marinčić, prof. struč. stud.
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Na temelju članka 24. Statuta Veleučilišta Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka B, Vijeće Veleučilišta donosi
dana 28.02.2023. sljedeći

PRAVILNIK
O DODJELI AAI@EduHR ELEKTRONiČKOG IDENTITETA I ODRŽAVANJU

IMENIKA AAI@EduHR ELEKTRONiČKOG IDENTITETA NA
VELEUČiLIŠTU IVANIĆ-GRAD

1 UVODNE ODREDBE

1. članak

Ovim Pravilnikom o dodjeli AAI@EduHr elektroničkog identiteta i održavanju imenika AAI@EduHr
elektroničkih identiteta na Veleučilištu Ivanić-Grad (u daljnjem tekstu: Pravilnik) regulira se način
dodjeljivanja AAI@EduHr elektroničkog identiteta korisnicima i način održavanja imenika AAI@EduHr
elektroničkih identiteta.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno značenje, koriste se na rodno neutralan način i odnose

se jednako na ženski i muški rod.

1.1 Značenje pojmova

2. članak

U ovom Pravilniku upotrijebljeni pojmovi imaju sljedeće značenje:

Zakon - Zakon visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)

Vele učilište - Veleučilište Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka 13

Vijeće Veleučilišta - Vijeće Veleučilišta Ivanić-Grad

2 E-IDENTITET lE-IMENIK

3. članak

Ovim Pravilnikom regulira se način dodjeljivanja AAI@EduHr elektroničkog identiteta (u daljnjem tekstu: e-
identitet) korisnicima i način održavanja imenika AAI@EduHr elektroničkih identiteta (u daljnjem tekstu:
imenik).
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4. članak

E-identitet čini skup podataka o pojedincu koji se koristi za potrebe autentikacije (provjere identiteta) i
autorizacije (provjere prava pristupa) na nekoj digitalnoj platformi (npr. web stranici, aplikaciji, računalnoj
mreži, sustavu, servisu i slično).

E-identitet je skup podataka o pojedincu čije su sastavnice (atributi):
• ime i prezime

• brojčani identifikatori osobe (JMBAG, OIB)

• korisnička oznaka

• identifikator korisnika u ustanovi

• zaporka

• elektronička adresa

• naziv i oznaka matične ustanove.

5. članak

AAI@EduHr je autentikacijska autorizacijska infrastruktura sustava znanosti visokog obrazovanja u
Republici Hrvatskoj ..

Sustav AAI@EduHr tehnički je realiziran uporabom distribuiranih LDAP imenika. Svaka matična ustanova iz
sustava Ministarstva znanosti i obrazovanja ima vlastiti LDAP imenik u kojem su pohranjeni e-identiteti
korisnika iz ustanove. E-identitet imenika AAI@EduHr omogućava korisnicima (pojedincima) korištenje svih
resursa u sustavu AAI@EduHr, kojega dobivaju od matične ustanove.

6. članak

E-identitet u sustavu AAI@EduHR je virtualni identitet na CARNet mreži kojega dobivaju pojedinačni korisnici
iz ustanova članica CARNet-a koji im omogućuje korištenje CARNetovih usluga te pristup službenom e-mail
pretineu.

E-identitet služi pri autentikaciji i autorizaciji za razne CARNetove usluge i servise te je nužan za ostvarivanje
prava na CARNetove usluge. Oblik korisničkog imena e-identiteta je prvo slovo imena korisnika, prezime
korisnika uz nastavak domene @vsig.hr (npr. hhorvat@vsig.hr, anovak@vsig.hr).

7. članak

Korisnik iz članka 1. ovog Pravilnika može biti zaposlenik Veleučilišta, student, vanjski suradnik ili gost na
Veleučilištu.

8. članak

uspostavom operativne veze između imenika i ISVU sustava održavanja podataka LDAP imenika vrši se kroz
ISVU sustav ili direktnim pristupom LDAP imeniku.

9. članak
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Dodjeljivanje e-identiteta vrši se automatski kroz ISVU sustav prilikom upisa studenata na Veleučilište ili
direktnim pristupom administratora LDAP imeniku.

Student prilikom upisa na Veleučilište popunjava i ispunjava matični list studenta, koji je temelj za izradu e-
identiteta te putem pisane privole daje suglasnost za korištenje osobnih podataka u navedenu svrhu.

U slučaju eventualnih problema vezanih za pravo dodjele e-identiteta, administrator imenika ili studentska
služba pisanim će putem ili elektroničkom poštom obratiti dekanu koji će odlučiti o istom.

10. članak

Studentima se e-identiteti dodjeljuju prilikom upisa na studij i ostaju otvoreni 60 dana nakon odlaska s
Veleučilišta, što obuhvaća prekid ili završetak studija.

11. članak

Uručivanje podataka o e-identitetu vrši voditelj Studentske službe ili administrator imenika uručujući svakom
korisniku osobno (ne uručuje se putem telefona ili e-poštom) uz predočenje studentske iskaznice ili osobne
iskaznice.

U izvanrednim situacijama kada isto zamole studenti (studenti s prebivalištem izvan Zagrebačke županije),
moguće je slanje podataka o e-identitetu putem pošte.

12. članak

Strogo je zabranjeno slanje lozinke e-identiteta putem e-pošte, korištenje tuđeg ili davanje na korištenje
vlastitog e-identiteta. U slučaju kršenja odredbi o načinu korištenje e-identitet, administrator imenika može
trajno ukinuti e-identitet korisniku.

13. članak

Regulacija i produživanje trajanja e-identiteta vrši se automatski kroz ISVU sustav ili unošenjem promjena
administratora direktno u LDAP imeniku prilikom upisa studenata u novu akademsku godinu.

14. članak

Ako korisnik želi ukloniti e-identitet prije isteka roka iz članka 10. ovog Pravilnika na pisani zahtjev korisnika
Studentskoj službi, VIeučilište je dužno izbrisati njegove-identitet iz imenika pri čemu mora obavezno
upozoriti korisnika na posljedice brisanja e-identiteta iz AAI@EduHr imenika.

15. članak

Ovlaštena osoba zadužena za održavanje imenika je voditelj Studentske službe.
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16. članak

Voditelj Studentske službe dužan je brinuti o ažurnosti podataka koji su u nadležnosti Veleiučilišta, pri čemu
se prvenstveno misli na povezanost vlasnika e-identiteta s Veleučilištom.

17. članak

Voditelj Studentske službe dužan je ukloniti e-identitet iz imenika svih onih korisnika s kojima se ne može
uspostaviti temeljna pripadnost Veleučilišta, a koji nisu uklonjeni prilikom odlaska s Veleučilišta ili prekida
statusa studenta.

18. članak

U slučaju gubitka podataka o e-identitetu korisnik je dužan podmiriti troškove izdavanja novog identiteta.
Nakon podmirenja administrativnih troškova izdavanja novog e-identiteta korisnik će u pisanom obliku dobiti
nove podatke e-identiteta.

19. članak

U slučaju promjene ili uočavanju netočnih osobnih podataka u imeniku e-identiteta Veleučilišta korisnik je
obvezan obavijestiti Studentsku službu kako bi se isti ažurirali. .

20. članak

Veleučilište mora poduzeti sve mjere unutar svojih mogućnosti i nadležnosti da bi osiguralo pristup
osobnim podacima pohranjenima unutar AAI@EduHr sustava samo ovlaštenim osobama odnosno
resursima koji se nalaze na popisu održavatelja AAI@Eduhr sustava.

21. članak

Studentska služba će na vrijeme, pisanim putem, objavljivanjem na mrežnoj stranici ili e-poštorn, obavijestiti
korisnike o eventualnim izmjenama načina korištenja usluge.

22. članak

U slučaju spriječenosti voditelja Studentske službe u obavljanju poslova prema odredbama ovog Pravilnika
zamjenjuje ga koordinator poslova Tajništva.

3 PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

23. članak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, danom donošenja i primjenjuje se, sukladno članku 93. Statuta Veleučilišta.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o dodjeli AAI@EduHr elektroničkog identiteta
i održavanju imenika AAI@EduHr elektroničkih identiteta na Visoke škole vanić-Grad od 02.11.2018. (KLASA:
012-04/18-01/07, URBROJ:238/10-169-18-01-1).
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Potpisan izvornik pohranjen je u Tajništvu Veleučilišta. Čuva se također izvorni elektronski zapis.

Skrbnik ovog akta je voditelj Studentske službe Veleučilišta.

U Ivanić-Gradu 28.02.2023.

Predsjednik Vijeća Veleučilišta:

KLASA:007-06/23-02/02
URBROJ: 238-10-169/23-07/10

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Veleučilišta dana 28.2.2023. i stupio je na snagu dana 8.3.2023.
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