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Na temelju članka 23. Statuta Veleučilišta Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka 13 (u daljnjem tekstu: 
Veleučilište), Vijeće Veleučilišta Ivanić-Grad donosi dana 29.04.2025. sljedeći 

 

P R A V I L N I K  

O OBLIKU I SADRŽAJU SVJEDODŽBI, DIPLOMA I DOPUNSKIH ISPRAVA O STUDIJU 

 

 

1 UVODNE ODREDBE 
 

1. članak 

 

Ovim Pravilnikom o obliku i sadržaju svjedodžbi, diploma i dopunskih isprava o studiju propisuje se sadržaj i 
oblik svjedodžbi, diploma i dopunskih isprava o studiju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) temeljenih na 
provedenom i završenom studiju na Veleučilištu. 
 
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, koriste se na rodno neutralan način i 

odnose se jednako na ženski i muški rod. 

 

1.1 Značenje pojmova 
 

2. članak 

 

U ovom Pravilniku upotrebljeni pojmovi imaju sljedeće značenje:  

 

Zakon – Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022) 
 
Veleučilište - Veleučilište Ivanić-Grad, Ivanić-Grad, Moslavačka 13 
 
Vijeće Veleučilišta – Vijeće Veleučilišta Ivanić-Grad 
 
Pravilnik Ministarstva – Pravilnik o obliku i sadržaju svjedodžbi, diploma i dopunskih isprava o studiju (NN 
74/2023) 
 
Digitalni registar diploma - Središnja evidencija svjedodžbi, diploma i dopunskih isprava o studiju je 
centralna elektronička evidencija o svim izdanim svjedodžbama, diplomama i dopunskim ispravama o 
studiju svih visokih učilišta u Republici Hrvatskoj, koju vodi ministarstvo nadležno za visoko obrazovanje 
 
Kvalificirani elektronički pečat – napredan je elektronički pečat koji je izrađen pomoću kvalificiranog 
sredstva za izradu elektroničkog pečata i koji se temelji na kvalificiranom certifikatu za elektronički pečat 
 
Grafička zaštita ispisanog dokumenta  - je sustavna višeslojna grafička zaštita svjedodžbe, diplome i 
dopunske isprave koja je oblikovana prema pravilima struke, opisana i evidentirana uzorkom. Uzorak 
grafičke zaštite temelji se na utisnutom grbu Veleučilišta 
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2 ISPRAVE O STUDIJU 
 

3. članak 

 

Svjedodžbe, diplome i dopunske isprave o studiju su javne isprave koje se mogu izdati u pisanom i 
digitalnom obliku. 

 

Svjedodžbe i diplome u pisanom obliku tiskaju se na papiru pravokutnog oblika s grafičkom zaštitom 
sukladno obrascima 1. i 2. Pravilnika Ministarstva, a koji čine njegov sastavni dio. 

 

Dopunske isprave o studiju tiskaju se na papiru pravokutnog oblika sukladno obrascu 3. ovog Pravilnika, a 
koji čini njegov sastavni dio. 

 

Dopunske isprave o studiju tiskaju se na A3 formatu pravokutnog obliku, sukladno obrascu 3. ovog 
Pravilnika,  koji se preklapanjem izdaju u formatu A4. 

 

Digitalni oblik svjedodžbe, diplome ili dopunske isprave je dokument koji sadrži iste podatke kao i javna 
isprava u pisanom obliku i koji je ovjeren kvalificiranim elektroničkim pečatom Veleučilišta koje izdaje 
diplomu. Digitalni oblik javne isprave isključivo je namijenjen za upotrebu u digitalnom formatu. 

 
 
3 OBLIK ISPRAVE O STUDIJU 
 

4. članak 

 

Po završetku stručnog prijediplomskog studija studentu se izdaje diploma, na hrvatskom i engleskom jeziku, 
kojom se potvrđuje završetak studija i stjecanje određenog stručnog naziva u A4 formatu uložene u tvrdo 
ukoričenu mapu. 
 
Po završetku stručnog diplomskog studija studentu se izdaje diploma, na hrvatskom i engleskom jeziku,  
kojom se potvrđuje završetak studija i stjecanje određenog stručnog naziva u A3 formatu uložena u tvrdo 
ukoričene tuljce (valjkastog oblika). 
 
Po završetku kratkog stručnog studija izdaje se svjedodžba, na hrvatskom i engleskom jeziku,  kojom se 
potvrđuje završetak studija i stjecanje određenog stručnog naziva u A4 formatu uložena u tvrdo ukoričenu 
mapu. 
 
Uz svjedodžbu i diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju, na hrvatskom i engleskom jeziku, 
kojom se potvrđuje koje je ispite položio i s kojom ocjenom te drugim podacima potrebnim za 
razumijevanje stečene kvalifikacije. 
 
U svrhu ostvarivanja prava do izdavanja diplome studentu se, na zahtjev, može izdati potvrda o završetku 
studijskog programa. Uz potvrdu o završetku studentu može se izdati i potvrda s prijepisom ocjena i 
duljinom trajanja studiranja. 
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4 SADRŽAJ DIPLOME 
 

4.1 Sadržaj diplome 
 

5. članak 

 

Sadržaj diplome određen je Pravilnikom Ministarstva (NN 74/2023). 
 
Diploma o završenom studiju na Veleučilištu obvezno sadrži sljedeće podatke: 

1. grb Republike Hrvatske 

2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smješten ispod grba 

3. puni naziv i sjedište Veleučilišta 

4. natpis DIPLOMA 

5. ime i prezime studenta 

6. osobni identifikacijski broj (OIB) 

7. datum, mjesto i država rođenja studenta 

8. naziv ili nazivi završenog studija po čijem se završetku izdaje diploma 

9. znanstveno područje u kojem je stečena diploma 

10. stečeni akademski ili stručni naziv, odnosno nazivi, ili akademski stupanj 

11. broj ECTS bodova studija, ako se opterećenje mjeri ECTS bodovima 

12. datum završetka studija 

13. jedinstveni broj, mjesto i datum Veleučilišta 

15. vlastoručni potpis čelnika i pečat Veleučilišta na ispisanoj diplomi 

16. kvalificirani elektronički pečat Veleučilišta na diplomi u digitalnom obliku 

17. grafičku zaštitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti. 

 

4.2 Značenje pojmova 
 

6. članak 

 

Ako se diploma izdaje nakon završetka združenog studija, diploma treba sadržavati puni naziv i sjedište te 
potpise čelnika i pečate svih visokih učilišta koja sudjeluju u izvođenju združenog studija. 

 

Diploma o završenom združenom studiju domaćeg i inozemnog visokog učilišta sadržava podatke iz članka 
6. stavka 1. i stavka 1, ovog članka Pravilnika u skladu s mogućnosti primjene istih prema nacionalnim 
propisima o obliku i sadržaju diplome država inozemnih visokih učilišta koja izvode združeni studij. 

 

4.3 Ostali podaci o diplomi 
 

7. članak 

 

Diploma se izdaje u ispisanom obliku u roku od 45 dana, a u digitalnom obliku u roku od 30 dana od dana 
završetka studija. 
 
Diploma se izdaje bez naknade na hrvatskom i engleskom jeziku te latiničnom pismu. 
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Diploma može biti izdana i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
Diploma može sadržavati i dodatne podatke ako je tako propisano općim aktom Veleučilišta. 
 
Podatci iz članka 6. ovog Pravilnika pohranjuju se u Digitalni registar diploma u skladu s propisima koji 
uređuju sadržaj i korištenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju. 
 
Slovni podatci iz članka 6. ovog Pravilnika mogu se unijeti i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
5 SADRŽAJ SVJEDODŽBE 
 
5.1  Sadržaj svjedodžbe 
 

8. članak 

 

Sadržaj Svjedodžbe određen je Pravilnikom Ministarstva (NN 74/2023). 
 
Svjedodžba o završenom stručnom kratkom studiju u Republici Hrvatskoj obvezno sadrži sljedeće podatke: 

1. grb Republike Hrvatske 

2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smješten ispod grba 

3. puni naziv i sjedište Veleučilišta 

4. natpis SVJEDODŽBA 

5. ime i prezime studenta 

6. osobni identifikacijski broj (OIB) 

7. datum, mjesto i država rođenja studenta 

8. naziv završenog studija po čijem se završetku izdaje svjedodžba 

9. znanstveno područje u kojem je stečena svjedodžba 

10. stečeni stručni naziv 

11. broj ECTS bodova studija 

12. datum obrane završnog rada ili polaganja završnog ispita 

13. jedinstveni broj, mjesto i datum izdavanja svjedodžbe 

14. ime, prezime čelnika Veleučilišta 

15. vlastoručni potpis čelnika i pečat Veleučilišta na ispisanoj svjedodžbi 

16. kvalificirani elektronički pečat Veleučilišta na svjedodžbi u digitalnom obliku 

17. grafičku zaštitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti. 

 
5.2.  Dodatni elemeni svjedodžbe nakon završenog združenog studija 
 

9. članak 

 

Ako se svjedodžba izdaje nakon završetka združenog studija, svjedodžba treba sadržavati puni naziv i 
sjedište te potpise čelnika i pečate svih visokih učilišta koja sudjeluju u izvođenju združenog studija. 
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Svjedodžba o završenom združenom studiju domaćeg i inozemnog visokog učilišta sadržava podatke iz 
stavka 1. i stavka 3. ovog članka u skladu s mogućnosti primjene istih prema nacionalnim propisima o obliku 
i sadržaju svjedodžbe država inozemnih visokih učilišta koja izvode združeni studij. 

 

5.3 Ostali podaci o svjedodžbi 
 

10. članak 

 

Svjedodžba se izdaje u ispisanom obliku u roku od 45 dana, a u digitalnom obliku u roku od 30 dana od dana 
završetka studija. 
 
Svjedodžba se izdaje bez naknade na hrvatskom i engleskom jeziku te latiničnom pismu. 
 
Svjedodžba može biti izdana i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
Svjedodžba može sadržavati i dodatne podatke koji su uvjet za završetak studija ako je tako propisano 
općim aktom Veleučilišta. 
 
Podatci iz članka 9. ovog Pravilnika pohranjuju se u Digitalni registar diploma u skladu s propisima koji 
uređuju sadržaj i korištenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju.  
 
Slovni podatci iz članka 8. ovog Pravilnika mogu se unijeti i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
6 DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU 
 
6.1  Općenito 
 

11. članak 

 

Osobi koja je završila studij na Veleučilištu u Republici Hrvatskoj uz diplomu ili svjedodžbu izdaje se i 
dopunska isprava o studiju na hrvatskom i engleskom jeziku te latiničnom pismu. 
 
Ispisana dopunska isprava o studiju uručuje se u uz ispisanu diplomu ili svjedodžbu, a uz diplomu ili 
svjedodžbu izdanu u digitalnom obliku izdaje se dopunska isprava o studiju u digitalnom obliku. 
 
Dopunska isprava o studiju može se izdati i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
Dopunska isprava o studiju na hrvatskom i engleskom jeziku izdaje se bez naknade. 
 

12. članak 

 

Sadržaj dopunske isprave o studiju  određen je Pravilnikom Ministarstva (NN 74/2023). 
 
Sadržaj dopunske isprave o studiju je: 
I. Opći podatci: 

1. grb Republike Hrvatske 
2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smješten ispod grba 
3. puni naziv i sjedište Veleučilišta, odnosno visokih učilišta na kojima je stečena diploma ili svjedodžba  
ako se radi o združenim studijima 
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4. naziv DOPUNSKA ISPRAVA O STUDIJU 
5. grb ili znak Veleučilišta, odnosno visokih učilišta ako se radi o združenim st 
6. ime i prezime studenta 
7. datum rođenja (dan, mjesec i godina), mjesto i država rođenja 
8. OIB studenta 
9. JMBAG studenta 
10. Jedinstveni broj 

II. Podatci o kvalifikaciji 
1. stečeni akademski ili stručni naziv, odnosno nazivi, ili akademski stupanj 
2. znanstveno područje i znanstveno polje u kojem je stečena diploma ili svjedodžba 
3. datum stjecanja kvalifikacije 
4. naziv studija 
5. podatci o akreditaciji studija 
6. naziv i adresa  Veleučilišta, odnosno visokih učilišta koji su dodijelili diplomu 
7. podatci o akreditaciji Veleučilišta 
8. naziv i adresa visokog učilišta koje izvodi studij ako se razlikuje od visokog učilišta koje dodjeljuje 
diplomu 
9. jezik ili jezici na kojima je izvođen studij 
10. uvjeti za pristup i razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira potrebna za pristup 
11. razina stečene kvalifikacije (vrsta studijskog programa, razina studija, sveučilišni/stručni) 
12. razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira 
13. razina EQF-a 
14. predviđeno trajanje studijskog programa u godinama ili semestrima 
15. ukupni broj stečenih ECTS bodova 
16. podatci o načinu izvođenja studija statusu studenta tijekom studija (redovni/izvanredni status, 
priznavanje prethodnog učenja i slično) 
17. popis položenih kolegija s postignutim ocjenama te stečenim ECTS bodovima i ishodima učenja na 
razini studijskog programa 
18. sustav ocjenjivanja i, ako postoji, opis raspodjele ocjena 
19. prosječna ocjena i težinski prosjek ocjena tijekom studija i razina uspjeha 
20. podatci o načinu završetka studija i stjecanja diplome 
21. podatci o završnom ili diplomskom radu, završnom ili diplomskom ispitu, izvedbi umjetničkog djela 
ili obrani znanstvene ili umjetničke doktorske disertacije 

III. Dodatne informacije 
1. pristup daljnjim razinama obrazovanja 
2. pristup reguliranoj profesiji 
3. profesionalni status (ako postoji) i pristup tržištu rada 
4. ostale dodatne informacije važne za razumijevanje kvalifikacije (u slučaju združenih studija podatke 
o ostalim sustavima visokog obrazovanja kojima studij pripada) 
5. izvori dodatnih informacija. 

IV. Podaci o sustavu visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj 
1. vrste visokih učilišta 
2. vrste studija 
3. način akreditacije visokih učilišta i studijskih programa 
4. uvjeti upisa na studij. 

V. mjesto i datum izdavanja dopunske isprave o studiju 
VI. ime i prezime čelnika Veleučilišta 
VII. vlastoručni potpis Veleučilišta i pečat Veleučilišta na ispisanoj dopunskoj ispravi 
VIII. kvalificirani elektronički pečat Veleučilišta na dopunskoj ispravi u digitalnom obliku 
IX. grafička zaštita ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti. 
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6.2 Dodatni elemeni dopunske isprave o studiju nakon završenog združenog studija 
 

13. članak 

 

Dopunska isprava o studiju iz članka 12. ovog Pravilnika koja se izdaje uz diplomu o završenom združenom 
studiju domaćeg i inozemnog visokog učilišta sadržava podatke iz članka 12. ovog Pravilnika u skladu s 
mogućnosti primjene istih prema nacionalnim propisima o obliku i sadržaju dopunske isprave o studiju 
država inozemnih visokih učilišta koja izvode združeni studij. 

 

Podaci iz članka 12. ovog Pravilnika pohranjuju se u Digitalni registar diploma u skladu s ropisima koji 
uređuju sadržaj i korištenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju. 

 

Slovni podatci iz članka 12. ovog Pravilnika mogu se unijeti i na drugom jeziku izvođenja studija. 
 
 
7 ISPRAVAK POGREŠNO NAVEDENIH PODATAKA 
 

14. članak 

 

Nositelj svjedodžbe, diplome i dopunske isprave o studiju može u roku od 15 dana od preuzimanja 
svjedodžbe, diplome i dopunske isprave o studiju zatražiti Veleučilište ispravak pogrešno navedenih 
podataka. 
 
Veleučilište je  dužno je ispraviti pogrešno navedene podatke u roku od 10 dana od dana zaprimanja 
zahtjeva za ispravak te ponovo izdati svjedodžbu, diplomu i dopunsku ispravu o studiju s točnim podatcima 
bez naknade. 
 
Zahtjev iz stavka 1. ovog članka predaje se pisanim putem neposredno Studentskoj službi ili Tajništvu 
Veleučilišta ili elektroničkom poštom na adrese: referada@vsig.hr, administracija@vsig.hr ili 
tajnistvo@vsig.hr , ali samo sa maila koji je student primio prilikom upisa na studij. Ukoliko je zbog proteka 
roka taj mail brisan, zahtjev se može podnijeti samo pisanim putem. 
 
Odluka o ispravku podataka donosi dekan u formi upravnog akta, protiv kojeg nije moguće uložiti prigovor 
ili žalbu, već je protiv navedenog rješenja moguće pokrenuti upravni spor 
 
Nakon proteka roka iz stavka 1. ovog članka Veleučilište može sukladno internim aktima obračunati 
naknadu za ispravak pogrešnih podataka i ponovno izdavanje svjedodžbe, diplome i dopunske isprave o 
studiju. 
 
Veleučilište  je dužno ispravak pogrešno navedenih podataka dostaviti u Digitalni registar diploma u 
trenutku izdavanja svjedodžbe, diplome i dopunske isprave o studiju s točnim podatcima. 
 
 
8 IZDAVANJE DUPLIKATA DIPLOME I/ILI DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU U TISKANOM OBLIKU 
 

15. članak 

 

Osoba koje je završila studij na Veleučilištu te joj je po završetku studija izdana diploma i dopunska isprava 
o studiju može u slučaju gubitka, uništenja i drugim slučajevima gubitka posjeda diplome i/ili dopunske 

mailto:referada@vsig.hr
mailto:administracija@vsig.hr
mailto:tajnistvo@vsig.hr
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isprave o studiju zatražiti izdavanje nove diplome i/ili dopunske isprave o studiju (u daljnjem tekstu duplikat 
diplome i/ili dopunske isprave).  
 

16. članak 

 

Zahtjev za izdavanje duplikata diplome i/ili dopunske isprave o studiju podnosi se Studentskoj službi, na 
obrascu 4, koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika, a uz popunjeni zahtjev potrebno je dostaviti:  

• dokaz o javnoj objavi gubitka/uništenja u „Narodnim novinama“  

• dokaz o uplati naknade za izdavanje diplome i/ili dopunske isprave, sukladno Odluci i  
 
Duplikat diplome/dopunske isprave o studiju sadrži podatke iz članaka 5. i/ili 12. ovog Pravilnika uz naznaku 
DUPLIKAT. 
 

17. članak 

 

Odluku o zahtjevu iz članka 16. ovog Pravilnika donosi dekan Veleučilišta, temeljem čije će pozitivne odluke  
Studentska služba izdati DUPLIKAT traženog domkumenta. 
 
Dekan može, uz pisano obrazloženje donijeti i odluku kojom ne prihvaća zahtjev podnositelja, uz pisano 
obrazloženje. 
 
 
9 PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

18. članak 

 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, danom donošenja i primjenjuje se, sukladno članku 88. Statuta Veleučilišta.  
 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vađiti Pravilnik o sadržaju i obliku diploma i dopunskih isprava 
o studiju 07.03.2024. (KLASA: 602-02/24-01/01, URBROJ: 238-10-169/24-07/01). 
 
Potpisan izvornik pohranjen je u Tajništvu Veleučilišta. Čuva se također izvorni elektronski zapis. 
 
Skrbnik ovog akta je voditelj Informacijsko-komunikacijskog područja Veleučilišta. 
 
Ivanić-Gradu, 29.04.2025.  

 

Predsjednik Vijeća Veleučilišta:  

Dekan 

      doc. dr. sc. human. Mile Marinčić, prof. struč. stud. 

KLASA: 602-02/25-01/01 

URBROJ: 238-10-169/25-07/01 
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Veleučilišta dana 30.04.2025. i stupio je na snagu dana 
08.05.2025. 
 

Glavni tajnik 

      Tibor Kralj, dipl. iur. 
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PRILOZI: 

Obrazac 1. 

 
 



  JAVNO  

056-PRA-07-05-2023- Pravilnik o obliku i sadržaju svjedodžbi, diploma i dopunskih isprva o studiju -v_3   

S t r a n a  13 | 18  

Obrazac 2. 
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Obrazac 3
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Obrazac 4. 

 

VELEUČILIŠTE IVANIĆ-GRAD 
Studentska služba 
Ivanić-Grad, Ulica slobode 37  

Podaci o podnositelju zahtjeva: 

Ime i prezime: _________________________________  

Adresa: ______________________________________ 

E-mail: _______________________________________ 

Tel./mob.:_____________________________________ 

OIB: _________________________________________  

Datum završetka studija _________________________ 

Predmet: (zaokružiti) 

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE DUPLIKATA: 

a) DIPLOME (NA HRVATSKOM JEZIKU)  

b) DIPLOME (NA ENGLESKOM JEZIKU)  

c) DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU (NA HRVATSKOM JEZIKU)  

d) DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU (NA ENGLESKOM JEZIKU)  
 
Molim da mi se izda duplikat jer je originalna diploma/dopunska isprava o studiju (zaokružiti):  
1. izgubljena  
2. uništena  
3. ostalo (navesti) :________________________________________________________________________ 
 
Zahtjevu prilažem:  

• dokaz o javnoj objavi gubitka/uništenja u „Narodnim novinama“ – 

• potvrdu o podmirenim troškovima izdavanja duplikata  

• presliku osobne iskaznice (original ću dostaviti na uvid na zahtjev Veleučilišta) 

 
Ivanić-Grad, ____________________________ 
 
       Potpis podnositelja zahtjeva 
 
       _________________________________ 
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