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Na temelju &lanka 23. Statuta Veleucilista Ivani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13 (u daljnjem tekstu:
Veleutiliste) Vijece VeleuciliSta donosi dana 29.09.2026. sljedeci

PRAVILNIK
O ZAVRSNOM | DIPLOMSKOM RADU NA
VELEUCILISTU IVANIC-GRAD

1 UVODNE ODREDBE

1. ¢&lanak

Ovim Pravilnikom o zavr$nom i diplomskom radu na Veleudilistu Ivani¢-Grad (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupak prijave, utvrdivanja i izbora teme, nacin izrade i obrane zavrinog i
diplomskog rada na struénim prijediplomskim studijima i struénim diplomskim studijima Veleucilista
Ivanié¢-Grad.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira na to koriste li se u

muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski ili Zenski rod.
1.1 Znatenje pojmova
2. ¢lanak
U ovom Pravilniku upotrebljeni pojmovi imaju sljedeée znacenje:
U ovom Pravilniku upotrebljeni pojmovi imaju sljedece znacenje:
Zakon — Zakon o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)
Veleuciliste - VVeleudiliste lvani¢-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13
Statut — temeljni akt ustroja Veleudilista

Rad — zavréni i/ili diplomski rad
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Zavrsni rad — rad ¢ijom uspjeSnom obranom i svim poloZenim ispitima te ispunjenjem ostalih obveza
predvidenih studijskim programom student stru¢nog prijediplomskog studija na Veleudilistu zavr3ava
stru€ni prijediplomski studij koji moZe biti stru¢ni ili znanstveno-istraZivacki (pregledni, izvorni ili
istrazivacki)

Diplomski rad — rad ¢ijom uspjeSnom obranom i svim poloZenim ispitima te ispunjenjem ostalih obveza
predvidenih studijskim programom student stru¢nog diplomskog studija na Veleuéilitu zavriava
struéni diplomski studij koji moZe biti znanstveno-istrazivacki (pregledni, izvorni ili istraZivacki)

Povjerenstvo — Povjerenstvo za provedbu i obranu zavr$nih ili diplomskih radova

Clanovi povjerenstva — osobe imenovane i/ili izabrane u Povjerenstva kojima je povjeren postupak
ocjene zavrinog ili diplomskog rada.

2 RAD

3. dlanak

Rad studenta mora biti njegovo samostalno pisano djelo kojim on pod vodstvom izabranog mentora
dokazuje sposobnost i samostalnost u obradi odabrane problematike.

Rad daje sustavan i iscrpan pregled neke teme. Struktura i opseg radova se razlikuju. Cilj takvog Rada
jest pokazati da student zna odabrati relevantne izvore literature, prikazati i povezati rezultate
znanstvenih istraZivanja i struénih spoznaja. Opseg zavrinog rada mora imati najmanje 25 stranica
teksta dok opseg diplomskog rada mora imati najmanje 30 stranica teksta.

Priizradi Rada student se treba sluZiti standardnim hrvatskim jezikom postujuci pravopisne, gramaticke,
leksicke i stilisticke norme.

Nakon izrade Rada, student pristupa njegovoj obrani pri éemu treba samostalno znati i biti sposoban
usmeno izloZiti izabranu temu na javnoj obrani Rada.

Student u cijelosti odgovara za ispravnost i istinitost svih podataka navedenih u Radu, kao i za

eventualno kr3enje autorskih prava, $to potvrduje potpisom Izjave o akademskoj &estitosti (obrazac
522).
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Izjava o akademskoj Cestitost (obrazac S22) i Izjava o koriStenju alata umjetne inteligencije (obrazac
527) prilaZu se posebno uz svaki primjerak Rada potpisan od strane studenta.

Veleucilidte osigurava program za provjeru autenti¢nosti Rada koristeéi softver za prepoznavanje
plagijata. Ispis prve stranice iz softwera prilaZe se uz zahtjev za pokretanje ocjene i obrane Rada.

Ako se prilikom kontrole Rada utvrdi plagiranje u postotku veéem od 15%, student je duZan u zadanom
roku to ispraviti, a mentor prekontrolirati uéinjeno.

3 IZBOR TEME | MENTORA ZA IZRADU RADA

4. ¢lanak

S ciliem pravodobnog odabira mogucih tema i izbora potencijalnih mentora od strane samih studenata
svaki predmetni nastavnik obvezan je redovito svake godine ponuditi studentima minimalno 4 okvirne
teme po kolegiju koji izvodi iz kojih ¢e se naknadno definirati, u izravhom dogovoru zainteresiranih
studenata s potencijalnim mentorima, konkretna tema Rada studenta.

Mentor je obavezan minimalno jednom unutar tri godine pohadati radionicu za mentoriranje izrade
zavrinog i diplomskog rada koju organizira Veleucdiliste.

Student uz Zahtjev za obobrenje teme Rada prilaZe potvrdu mentora da je pohadao radionicu za
mentore iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.

Nastavnik koji nije pohadao radionicu za mentore jednom u tri godine te nije ponudio studentima
minimalno 4 okvirne teme po kolegiju unutar Kataloga tema ne moZe biti mentor/komentor.

Prijedlog okvirnih tema i objava Kataloga okvirnih tema Veleuéilite objavljuje u mjesecu listopadu
svake tekuce akademske godine.

Katalog okvirnih tema bit ¢e objavljen na mreZnim stranicama Veleucéilita.

5. c¢lanak

Svaki student zavrine godine studija odabire, na temelju objavljenog popisa ponudenih okvirnih tema,
podruje svog interesa i u neposrednom kontaktu s predmetnim nastavnicima dogovara i odabire
potencijalnog mentora, u rokovima koji se posebno utvrduju i objavljuju svake akademske godine, u
pravilu najkasnije do kraja zimskog semestra tekuée akademske godine.
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U postupku izrade i obrane Rada na stru¢nom prijediplomskom studiju i stru¢nom diplomskom studiju
VeleuciliSta za mentora/komentora studentima mogu biti imenovani isklju¢ivo nastavnici ili naslovni
nastavnici Veleudilidta izabrani u znanstveno-nastavna zvanja: docent, izvanredni profesor, redoviti
profesor i redoviti profesor u trajnom izboru te u nastavna zvanja: predavaé, vidi predavaé, profesor
struénog studija i profesor struénog studija u trajnom izboru.

6. clanak

U pojedinoj akademskoj godini nastavnik moZe prihvatiti mentorstvo u pravilu 6 (3est) studenata.

7. d&lanak

Studenti Cije prijave potencijalni mentori nece prihvatiti, na isti naéin biraju novog mentora, u rokovima
utvrdenim ovim Pravilnikom.

8. dlanak

Neposredno po prihvacanju mentorstva od strane potencijalnog mentora, svaki student u izravnoj
suradnji sa svojim mentorom, definira prijedlog teme (naslova) svog Rada.

4 ODOBRENIJE TEME RADA | IMENOVANJE MENTORA | CLANOVA POVJERENSTVA ZA
PROVEDBU | OBRANU RADA

9. cdlanak

Zahtjev za odobrenjem teme Rada (obrazac $19), kojim se imenuje mentor i &lanovi Povjerenstva, moze
podnijeti student koji je upisao zavrSnu godinu, najkasnije do kraja zimskog semestra tekuée akademske
godine.

Zahtjev za odobrenjem teme Rada (obrazac $19) student ispunjava osobno, u neposrednoj suradnji sa
svojim mentorom.

Student je duZan nakon potpisa mentora Zahtjev za odobrenjem teme Rada (obrazac $19) predati u
Studentsku sluzbu.
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10. clanak

Studentska sluiba zaprimljeni Zahtjev za odobrenjem teme Rada (obrazac $19) upuéuje proéelniku
odjela.

Procelnik odjela na osnovu zaprimljenog Zahtjeva za odobrenjem teme Rada (obrazac $19) donosi
Odluku o prihvacanju istog te imenuje ¢lanove Povjerenstva i upisuje ih u Zahtjev za odobrenjem teme
Rada (obrazac $19) u pravilu najkasnije do kraja zimskog semestra tekuée akademske godine.

Mentor Rada ne moZe biti predsjednik Povjerenstva.
Mentor moZe predloZiti clanove Povjerenstva.

Popis odobrenih tema Radova Studentska sluZba duZna je objaviti na web stranici Veleuéilista.

11. élanak

U slu€aju neprihvacanja Zahtjeva za odobrenjem teme Rada (obrazac $19) student ponovno pokredée
postupak za prihvaéanje nove teme i imenovanje mentora u rokovima koji su prethodno definirani.

U slucaju promjene teme Rada ili mentora, student ponovo predaje Zahtjev za odobrenjem teme Rada
(obrazac $19) s naznakom da se radi o promjeni ve¢ odobrenog zahtjeva.

5 IZRADA RADA

12. élanak

Izradu Rada student moZe zapoceti nakon §to mu je odobrena tema Rada (obrazac $19) te imenovan
mentor i Povjerenstvo.

Student izraduje Rad samostalno s pravom i obvezom redovitih konzultacija s mentorom.

U izradi Rada student treba pokazati sposobnosti:

e samostalnog rjedavanja teorijskih i praktickih istraZivackih problema koji ne moraju imati
karakter originalnosti (u smislu originainosti znanstvenih ¢lanaka), primjene znanstvenih
metoda u obradi aktualne teme, koriStenja relevantnih tudih znanstvenih i struénih spoznaja,
stavova i Cinjenica koje su objavljene u koristenoj literaturi

e pravilne obrade grafickih prikaza, tablica i ilustracija.
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Rad mora biti napisan jasno i saZeto na standardnom hrvatskom jeziku, sukladno Uputama koje &ine
sastavni dio ovog Pravilnika.

6 PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA POKRETANJEM POSTUPKA OCJENE | OBRANE RADA

13. élanak

Nakon dostavljenog zavrSenog i uredenog Rada u radnoj elektronickoj verziji mentoru, mentor
potvrduje da je Rad dovrien i spreman za obranu te upucuje studenta u postupak podnosenja Zahtjeva
za pokretanjem postupka ocjene i obrane Rada (obrazac $20).

14. ¢lanak

Zahtjev za pokretanjem postupka ocjene i obrane Rada (obrazac S20) moZe podnijeti student koji je
poloZio sve propisane ispite i ispunio ostale obveze na stru¢nom prijediplomskom studiju odnosno
struénom diplomskom studiju Veleucilista.

15. élanak

Uz predan Zahtjev za pokretanje postupka ocjene i obrane Rada (obrazac $20) koji potpisuje mentor,
student treba primjerak Rada elektronskim putem poslati na adresu elektronicke poste:
referada@vevig.hr te predati Studentskoj sluZbii Potvrdu o izvr$enju preuzetih financijskih obveza na
(obrazac 21), |1zjavu o akademskoj Cestitosti (obrazac $22), Izjavu o pohranjivanju rada (obrazac 524),
Potvrdu o vracenim publikacijama (obrazac $26) te Izjavu o koristenju alata umjetne inteligencije
(obrazac 527).

7 POSTUPAK OCIENJIVANJA PISANOG DIJELA RADA
16. ¢lanak

Uvidom u sluZbenu evidenciju Veleucilista Studentska sluZba potvrduje da je student ispunio sve
propisane uvjete za obranu Rada te primjerak rada prosljeduje Povjerenstvu elektronskom postom u
roku od sedam (7) dana od dana primitka.
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Clanovi Povjerenstva duZni su pregledati i ocijeniti pisani dio Rada te svoju ocjenu i eventualne sugestije
za promjenuposlati na mail Studentske sluzbe, studentu te ostalim ¢lanovima Povjerenstva.

U slu€aju da pojedini ¢lan Povjerenstva ocjenuje Rad ocjenom »nedovoljan«, duzan je dati misijenje i
prijedloge za ispravak u roku od sedam (7) dana od dana primitka u odvojenom lzdvojenom misljenju
¢lanova Povjerenstva za ocjenu pisanog Rada (obrazac $23).

Eventualne primjedbe i sugestije clanova Povjerenstva na predloZeni rad student je duZan uvaZiti i u
daljnjem roku od dva tjedna predati clanovima Povjerenstva.

Clanovi Povjerenstva Rad ocjenjuju ocjenama: ,izvrstan” (5), ,vrlo dobar” (4), ,dobar” (3), ,,dovoljan“
(2) i ,nedovoljan” (1).

Ocjena pisanog Rada trebala bi se, izmedu ostalog, temeljiti na kvalitetnoj pripremi i provedbi
istraZivanja, pregledu literature, poznavanju Sireg konteksta podrudja istraZivanja, izboru i prezentaciji
metoda rada, analizi i prezentaciji rezultata, grafickoj i tekstualnoj izradi tablica i slika, jasnoci
izraZavanja, sposobnosti kritickog analiziranja dobivenih rezultata i usporedbi s dosadasnjim
istraZivanjima i stru¢nim spoznajama.

Da bi pisani Rad bio odobren, svi ¢lanovi Povjerenstva trebaju Rad pozitivno ocijeniti.

Nakon pozitivne ocjene €lanovi Povjerenstva Salju ocjenu Rada u Studentsku sluzbu te se ista upisuje u
Zahtjev za pokretanjem postupka ocjene i obrane Rada (obrazac S20) te je time omogucéeno studentu
pristupanje obrani Rada.

Ako Povjerenstvo ocijeni Rad ocjenom ,nedovoljan® (1) student nema pravo pristupiti obrani Rada.
Student kojem se pisani dio Rada ocijeni s ocjenom ,nedovoljan” (1) moZe izabrati novu temu u okviru
istog ili drugog predmeta najranije za trideset (30) dana od dana dostave pisane obavijesti o ocjeni

pisanog Rada ocjenom ,nedovoljan® (1).

8 POSTUPAK OBRANE RADA | IZVODENJA ZAVRSNE OCJENE

17. élanak

Termin obrane Rada Povjerenstvo je duZno zakazati u pravilu u roku od osam (8) dana po dobivanju
pozitivnih ocjena svih &lanova Povjerenstva. U iznimnim sluajevima Povjerenstvo moZe odrediti
drugaciji rok za obranu Rada.
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O zakazanom terminu student uz suglasnost mentora izvje$¢uje Studentsku sluzbu najmanje osam (8)
dana prije zakazanog termina polaganja.

Termin polaganja objavljuje se na internetskim stranicama Veleudilita.

18. ¢lanak

Student je obvezan dostaviti jedan primjerak Rada u tvrdom uvezu u tiskanom obliku potpisan od strane
mentora, jedan primjerak Rada u .pdf i word formatu na elektoni¢kom uredaju (USB) Studentskoj sluzbi
na dan obrane Rada.

Primjerak Rada bit ¢e pohranjen u digitalni Repozitorij Veleucilista lvanié-Grad, a tvrdi uvez te primjerak
Rada u .pdf i word formatu na elektonickom uredaju (USB) pohranjuje se u arhivu Veleuéilista.

Student je obvezan dostaviti:
e dokaz o uplati troskova naknade za zavrietak studija

e Zapisnik o obrani rada (obrazac $25)

19. ¢lanak

Obrana Rada je javna.
Student brani Rad pred istim Povjerenstvom koje je Rad i ocijenilo.

Postupak polaganja otvara predsjednik Povjerenstva nakon ¢ega daje rije¢ studentu — pristupniku. U
izlaganju koje treba trajati od 10 do 15 minuta student u skra¢enom obliku predstavlja svoj Rad.

Po zavrSenom izlaganju predsjednik i ¢lanovi Povjerenstva i ¢lanovi auditorija postavljaju studentu
pitanja, a nakon odgovora studenta na postavljena pitanja i provedene moguce rasprave, predsjednik

Povjerenstva proglasava obranu Rada zavrSenom.

Po zavrsetku polaganja Povjerenstvo se povladi na glasovanje radi dono3enja zavréne ocjene o
polaganju i obrani Rada.

Clanovi Povjerenstva po zavrietku ovjeravaju Zapisnik o obrani Rada (obrazac §25). U zapisnik se
upisuju pitanja Povjerenstva, pitanja ¢lanova auditorija, misljenje Povjerenstva o tijeku obrane, ocjena
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pisanog dijela Rada, ocjena usmenog dijela Rada, zavr$na ocjena Rada, imena ¢lanova Povjerenstva te
ime studenta pristupnika obrani Rada.

Zapisnik o obrani Rada (obrazac 525) vodi Predsjednik povjerenstva, a potpisuje Povjerenstvo i student
pristupnik obrani Rada.

20. ¢lanak

Zavr3ni uspjeh na obrani Rada Povjerenstvo ocjenjuje ocjenama od ,nedovoljan® (1) do izvrstan” (5).

Ocjena na obrani Rada treba se temeljiti na sadrZaju i strukturi prezentacije i izlaganja, dinamici
izlaganja, te€nosti i nacinu izraZavanja, komunikacijskim sposobnostima, poznavanju teme i direg
konteksta podrucja istraZivanja te sposobnosti vodenja argumentirane rasprave po postavljenim

pitanjima.

Pri dono3enju konacne odluke o postignutom uspjehu Povjerenstvo ¢e uzeti u obzir ocjenu kojom je
ocijenjen pisani Rad studenta kao i znanja koja je student pokazao na obrani Rada.

Na konaénu ocjenu obrane Rada student nema pravo Zalbe.

21. ¢lanak

Na temelju Zapisnika o obrani rada (obrazac $25) Studentska sluzba unosi podatke o uspjehu u sluzbenu
evidenciju i izdaje e-diplome i e-dopunske isprave o studiju na hrvatskom i engleskom jeziku najkasnije
30 dana od dana obrane Rada. Tiskane diplome i dopunske isprave o studiju izdaju se u pravilu na
svecanoj promociji ili na zahtjev studenta najkasnije 45 dana od dana obrane Rada.

Diplomu urucuje dekan i promotori.

22. ¢lanak

Student moZe zbog opravdanih razloga u pravilu najmanje dva (2) dana prije obrane Rada u pisanom
obliku zatraZiti odgodu.

Povjerenstvo odluc¢uje o opravdanosti razloga odgode te u slu¢aju odobrenja odreduje novi datum
obrane.
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23. ¢lanak

SadrZaj o obliku diplome i dopunske isprave o studiju propisan je Pravilnikom o sadrzaju i obliku
diploma i dopunskih isprava o studiju te potvrda o ste¢enom struénom nazivu Veleudiliéta lvanié-Grad.

9 PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

24, ¢lanak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja i primjenjuje se, sukladno &lanku 88. Statuta Veleudiliéta odnosno
s potettnom akademskom godinom 2026./2027.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o zavrnom i diplomskom radu Veleu¢iliéta vanié-
Grad od 06.04.2023. (KLASA: 007-06/23-02/02, URBROJ: 238-10-169/23-07/10).

Potpisan izvornik pohranjen je u Tajnistvu Veleutilidta. Cuva se takoder izvorni elektronski zapis.
Skrbnik ovog akta je voditelj Informacijsko-komunikacijskog podruéja..
U Ivani¢-Gradu 29.09.2026.

KLASA: 007-04/26-01/14
URBROJ: 238-10-169/26-07/05
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Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine:

e Uputa za oblikovanje zavrsnog ili diplomskog rada

e Obrasci:

Zahtjev za odobrenjem teme Rada (obrazac $19)

Zahtjev za pokretanjem postupka ocjene i obrane Rada (obrazac $20)

Potvrda o izvrSenju preuzetih financijskih obveza na Veleutili$tu (obrazac $21)
Izjava o akademskoj Cestitosti (obrazac 522)

lzdvojeno misljenje ¢lanova Povjerenstva za ocjenu pisanog Rada (obrazac $23)
Izjava o odobrenju za pohranu Rada u Repozitorij Veleudilidta {obrazac $24)
Potvrda Veleucilidta o vrac¢enim publikacijama (obrazac $26)

Zapisnik o obrani Rada (obrazac S25)

2 ow A M o B W0 M W

Obrazac Izjave o koristenju alata umjetne inteligencije (obrazac $27)

10. Izdvojeno misljenje clanova Povjerenstva za ocjenu pisanog Rada (obrazac $23)
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UPUTE ZA OBLIKOVANJE ZAVRSNOG ili DIPLOMSKOG RADA

Opéenito - oblikovanje

- Jezik — standardni knjiZzevni hrvatski jezik

- Font - Calibri, Arial

- Veli¢ina fonta— 12

- Margine — margina 2,5 cm sa svake strane

- Prored - 1,5 redak

- Razmak - prije i poslije — 0 pt

- Poravnano obostrano

T

Tekst otiskivati samo na jednu stranicu

STRUKTURA RADA

Oblikovanje naslovne stranice i korica

Korice Rada trebaju biti u pravilu plave boje.

Korice i naslovna stranica moraju biti sadrZajno identi¢ne i moraju izgledati ovako:

073-PRA-07-04-2026- Pravilnik o zavrénom i diplomskom radu na Veleuéiliétu lvanié-Grad-v_2
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VELEUCILISTE IVANIC-GRAD
IME STRUCNOG STUDIJA - velika slova, 14 podebljano, lijevo poravnavanje
(studij za stjecanje stru¢nog naziva uz naznaku struke i kratica naziva):

npr. (strucni prvostupnik fizioterapije; bacc.physioth) — mala slova, 14, lijevo poravnavanje

Imei prezime —mala slova 18, podebljano, sredina

NASLOV RADA

- velika slova, 20, podebljano, sredina

Zavrsni/diplomski rad — mala slova, 16, sredina

Mentor: Titula (koja se pie ispred), ime i prezime (titula koja se pie iza)

~mala slova, 16, podebljano, desno poravnanje

Akademska godina 20xx/20xy

—mala slova, 14, podebljano, poravnanje sredinom stranice
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Sljedeca stranica treba izgledati ovako:

(potpis studenta)

(potpis mentora)

Ovim potpisima se potvrduje da je ovo zavrSena verzija (upisati naziv Zavr$nog/diplomskog rada) koja je
obranjena pred Povjerenstvom te da je ova tiskana verzija istovjetna elektronickoj verziji predanoj u digitalni

repozitorij Veleutilista Ivani¢-Grad.
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Nakon naslovne stranice, slijedi stranica na kojoj se nalaze naslovi, saZeci (250 — 300 rijeti) i kljune rijeéi, na
hrvatskom i engleskom jeziku. Kljuéne rijeti ne smiju ponavljati rije€i iz naslova, koriste se samo rijeti

definirane kroz MesH i trebaju biti posloZene abecednim redom. Stranica je oblikovana ovako:

NASLOV RADA NA HRVATSKOM JEZIKU - nova stranica
- velika slova, 12, podebljano, sredina

SaZetak -mala slova, 12, podebljano, poravnano obostrano. SaZetak znanstvenih radova pise se prema
IMRad strukturi. Uvod (Introduction) Sto smo htijeli istraZiti?, Postupci (Method) Kako smo to istraZili?,
Rezultati (Results) Sto smo pronasli? i and, Rasprava (Discussion) Sto to znaéi? Sazetak stru¢nog rada

nema zadanu formu.
tekst saZetka —mala slova, 12, poravnano obostrano
Klju€ne rijeci: 3-5 (tri do pet), mala slova, 12, podebljano, poravnano obostrano

navodenje kljucnih rijeci na engleskom jeziku: mala slova, 12, poravnano obostrano

NASLOV RADA NA ENGLESKOM JEZIKU (nova stranica)
- velika slova, 12, podebljano, sredina
SaZetak (Abstract): mala slova, 12, podebljano, poravnano obostrano
tekst sazetka na engleskom jeziku: mala slova, 12, poravnano obostrano
Kljucne rijeci (Key words): 3-5 (tri do pet), mala slova, 12, podebljano, poravnano obostrano

navodenje kljuénih rijeci na engleskom jeziku: mala slova, 12, poravnano obostrano
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Nakon ovih stranica slijedi SadrZaj Rada, na novoj stranici
Znanstveni (istraZivacki, pregledni) Rad treba sadrZavati sljedeca poglavlja:

- Sadriaj

- Uvod (teorijska pozadina, dosadainje spoznaje, problem istraZivanja)

- Ciljevi i hipoteze

- Metode istraZivanja (uzorak ispitanika, opis protokola, mjernih instrumenata i varijabli, metode
obrade podataka)

- Rezultati

- Rasprava

- Zakljucak

- Literatura (minimalno 30 referenci)

- Prilozi

Teorijski (strucni) Rad treba sadrzavati sljedeca poglavlja:

- Sadriaj

- Uvod (teorijska pozadina, dosadadnje spoznaje, problem)
- Razrada teme po poglavijima i potpoglavljima

- Zakljuéak

- Literatura (minimalno 20 referenci)

- Prilozi

Na sljedecoj stranici nakon sadrZaja pocinje tekst Rada. Tekst Rada pocinje UVODOM. Ovo je prva

stranica koja je numerirana (broj 1). Kako se stranice broje od naslovne stranice (1. stranice knjiznoga
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bloka, ne od korica), ali se NE oznacavaju, ne piu se (naslovna stranica, saZeci, sadrzaj), UVOD potinje

najranije na 4. stranici. Vidi ovdje.
KAKO NAVODITI IZVORE?

lzvor je svaki oblik grade, bez obzira na medij, dakle, tiskani ili elektroni¢ki, kojim se sluZite u izradi
Rada (tekst, graficki prikaz, fotografija, enciklopedija). Svi izvori nisu jednako pouzdani. U akademskoj
zajednici, znanstveni radovi prolaze postupak recenzije — recenzenti, struénjaci u odgovarajuéem
znanstvenom podrucju, kriti¢ki prosuduju podatke, tvrdnje i zaklju¢ke u radu. Svi preuzeti dijelovi
teksta i podaci u Radu moraju biti dokumentirani, odnosno imati navedeni izvor. Pod dobrim izvorima
za Radove smatraju se radovi objavljeni u znanstvenim i struénim &asopisima, knjigama i zbornicima koji
mogu biti objavljeni u elektronickom obliku i/ili tiskanom obliku. U Radu mogu se koristiti i ostali izvori,
primjerice novinski Clanak. Ipak, Rad treba temeljiti na znanstvenim i struénim radovima uz koritenje
izvorne literature kad god je to moguce, primjer: ako su informacije iz Horvatovog rada preuzete iz

Babicevog rada, onda radije konzultirajte i preuzmite informacije iz Babi¢evog rada, dakle iz originala.

$to je plagiranje?

Plagiranje je preuzimanje tudih rijeci ili rezultata bez navodenja izvora kako bi se preuzeto djelo

prikazalo kao vlastito. Plagiranje se izbjegava navodenjem izvora.
Postoje vise sustava i stilova citiranja literature.

Na Veleucilidtu Ivani¢-Grad koristi se Vancouver stil citiranja citiranja (numericki stil citiranja koji

preporucuje International Committee of Medical Journal Editors — ICMIJE).
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lzvori se navode u samom tekstu rada, i na kraju Rada, u literaturi:

- utekstu:

Lav M. Matvejev posebno je zasluZan za razvoj teorije treninga u Hrvatskoj. Na temelju
predavanja koje je odrZao na poslijediplomskom studiju 60-tih godina 20. stolje¢a, Miloje

Gabrijeli¢ pripremio je priruénik (1).

- uliteraturi:

1. Milanovi¢ D. Teorija treninga. Zagreb: Kineziolo3ki fakultet; 2013.

Potrebno je razlikovati izravno navodenje tudih rijeci od parafraziranja.

Izravno navodenje je umetanje drugog teksta u maticni tekst. Umetnuti, tudi tekst mora se jasno

razlikovati od mati¢nog teksta, primjer:

Kada je rije¢ o dijagnostici motorickih sposobnosti, Milanovi¢ (2013) navodi: "Jedan od
naprednijih dijagnostickih postupaka za procjenu motori¢kih sposobnosti jest izokineti¢ka

dijagnostika“ (1).

Za razliku od izravnog navodenja ili doslovnog preuzimanja drugog teksta u vlastiti tekst, neizravnim

navodenjem ili parafraziranjem se viastitim rije¢ima prenosi tudi sadraj, primjer:
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Izokinetickom dijagnostikom, kao jednim od naprednijih dijagnosti¢kih postupaka, dobiva se
detaljan uvid u jakost pojedinih misi¢nih skupina kao i niz specifi¢nosti karakteristi¢nih za

pojedini sport (1)

NAVODENIE IZVORA

U ovoj uputi je sadrzano samo nekoliko primjera navodenja izvora koji se najée$ée koriste. Za ostale
izvore mozete konzultirati ovu stranicu ili prirucnik Citing Medicine: The NLM Style Guide for Authors,

Editors, and Publishers prema kojem su i radene ove upute.

VAZNO: u popisu literature, reference se navode redoslijedom kojim su prvi put citirane u tekstu Rada
(ane abecednim redom) i obvezno se oznacavaju arapskim rednim brojevima (1., 2., 3. ...). Ista referenca
zadrZava isti broj kroz cijeli Rad, koliko god se puta u tekstu ponovno navodila. Ovakav redoslijed i
numeracija Citatelju olak3avaju da u tekstu odmah pronade cjelovitu referencu u popisu literature.

Slijedi primjer:
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Odlomak ? 4
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KAKO NAVODITI MATERIJALE KOJI NISU TEKSTUALNI (TABLICE | SLIKE)

Kako navoditi tablice?

- (eng. tables) sastoje se od numerickih vrijednosti ili tekstualnih podataka koji su sloZeni po

nekom redu u redove i stupce. Takve prikaze oznacite arapskim brojevima, onim redoslijedom

JAVNO

kojim se pojavljuju u tekstu. Nemojte koristiti sufikse uz brojeve, npr. Tablica 5a i Tablica 5b.

- U tekstu Rada, kada se osvréete na neku tablicu, izdvojite samo ono $to Zelite naglasiti; nema

potrebe objasnjavati svaku jedinicu u tablici. Takoder, svakako izbjegavajte pisati "...u tablici na

sljededoj stranici" ili "u tablici ispod", jasno navedite o kojoj je tablici rije€. Npr.

povezuje s...

Kao $to je prikazano u Tablici 8, odgovori ispitanika upuduju da se tjelesna neaktivnost éesto

- Tablicu imenujte jasnim, ali dovoljno sadrzajnim naslovom, Times New Roman, 12 pt, 1,5

proredom, kurziv.

- imenovanje tablice:

Table 1. Descriptive characteristics of the participants (mean+SD)

- Tekst u tablici je Arial, 10, jednostruki prored, primjer:

VO2 @ VT (mi/min"})

Men (n=8) Women (n=11)
Age (years) 22.0+1.9 23.241.2
Height (cm) 177.9+3.8 169.446.8
Body mass (kg) 78.9+10.6 65.5+9.5
- + +
Vieaimak (il mi 1} 27524562 24471576
- - 257.0* T.587:
VO2Zmax (ml kg : min 1] AN 37.547.4
13101276 1106+268
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- Tablice mogu imati legendu koje se nalaze ispod same tablice, Arial/Calibri, 9, jednostruki
prored

- Legende mogu biti opce i one sadrze objasnjenja koja se odnose na cijelu tablicu, npr.
objasnjenje kratica, simbola i sl., a tu se navode i drugi izvori iz kojih su podaci u tablici preuzeti.
Specijalne legende odnose se na odredenu ¢eliju, stupac ili redak, a oznaene su malim slovima
u eksponentu (eng. superscript) Probability notes ukazuju na zvjezdice i ostale simbole te
upucuju na objasnjenja vezana uz statistiku.

- Primjer:

- Legenda: Podaci su djelomiéno preuzeti i prilagodeni prema (18).

- *p=05 vs baseline

- Primjer tablice:

Table 1. Descriptive characteristics of the participants (meanSD)

Men (n=8) Women (n=11)
Age (years) 22.0+£1.9 23.2+1.2
Height {cm) 177.943.8 169.446.8
Body mass (kg) 78.9+10.6 65.5%9.5
= + 4
VOZrmax ml il 1) 2752+562 2447+576
= & 35.2+7.0* 517,
VO2max (ml kg 3 min 1} 875474
& +
VO2 @ VT (mi/min 1) 1310+276 1106+£268

Legenda: Podaci su djelomi¢no preuzeti i prilagodeni prema (18).

*p<05 vs baseline
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Kako navoditi slike?

- U Radu slike (eng. figures) su svi vizualni materijali (grafovi, ilustracije, fotografije, graficki
prikazi, dijagrami i crteZi) koje objaSnjavaju ili pruZaju dodatne informacije tekstu, bez
ponavljanja vec¢ napisanog. Nazivaju se Slika, oznaéavaju se brojem i imaju naziv, Arial/Calibri,

12, 1,5 proredom, kurziv, sredina (ispod slike u sredini)

Are the interests of all your peers satisfied?

Slika 4. Pravilno izvodenje plesnog koraka
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SLIKOVNI MATERIJALI S INTERNETA — KAKO SE SMIJU KORISTITI?

- Slikovni materijal koji se slobodno moZe koristiti i umetnuti u Radove je onaj koji je dostupan
pod CC licencijom (licencije koje vi kao studenti dodjeljujete svom ocjenskom radu). Svaka od
CClicencija omogucuje barem preuzimanje i daljnju distribuciju dokumenta u neizmijenjenom
obliku i u nekomercijaine svrhe.

- Slikovni materijal dostupan pod CC licencijom moZete pretraZivati ovako:

@ upisite u Google traZilicu: "Google napredno pretraZivanje"
e kada otvorite prvi rezultat, otvorit ¢e se moguénost pretraZivanja po vie kriterija,
ukljudujuéi i pretraZivanje po CC licenci

e upisite traZeni pojam i suzite traZeni pojam po pravima upotrebe

Nekoliko zavrsnih savjeta pri pisanju zavrsnog i diplomskog rada:

1. Konzultirajte pravopis.
2. Odabir literature je Cesto zanemaren, ali jednako vaZan dio pisanja Rada. Savjetujemo

studentima da istraZe temu i prikupe literaturu prije pocetka pisanja Rada, a tijekom pisanja da

biljeZe reference.
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ZAHTJEV ZA ODOBRENJEM TEME RADA (OBRAZAC 519)
PROCELNIKU

Veleutilista Ivanié-Grad

ZAHTJEYV ZA ODOBRENJE TEME
ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

STUDENT

KONTAKT TELEFON/MAIL

JMBAG I LOK.MAT.BR.

STUDIJ

MENTOR

zavrSnog/diplomskog rada

VRSTA ZAHTJEVA
PRVA PRITAVA TEME PROMIJENA ODOBRENE TEME

(zaokruziti ili oznaciti)

NASLOV rada

NASLOY rada na engleskom

jeziku

VRSTA rada

PROBLEM rada

CILJ rada
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METODE rada

IZVORI informacija

1) 2)
(potpis studenta) (potpis mentora)

(ISPUNJAVA STRUCNA SLUZBA VELEUCILISTA)

Datum predaje Zahtjeva za odobrenje teme zavr$nog/diplomskog rada u Studentsku sluzbu:

SASTAV POVJERENSTVA za ocjenu i obranu zavrinog/diplomskog rada:

1. (predsjednik)
2. (¢lan)

3. (¢lan)

4. (zamjenski ¢lan)

Datum odobrenja teme rada od strane Proéelnika:

(potpis Procelnika)
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ZAHTJEV ZA POKRETANJEM POSTUPKA OCJENE | OBRANE RADA (OBRAZAC 520)

Povjerenstvu za zavr$ni/diplomski rad Veleudilista Ivanié-Grad

STRUCNI STUDIJ

Ime i prezime studenta
JIMBAG

Adresa studenta

E-mail studenta / Kontakt studenta

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA OCJENE I OBRANE
ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

TEMA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

TEMA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
(na engleskom jeziku)
PREDSJEDNIK POVJERENSTVA
CLAN POVJERENSTVA
CLAN POVJERENSTVA

(ispunjava predsjednik Povijerenstva)

1 OCJENA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA (MENTOR)
Ime i1 prezime mentora, titula Potpis mentora OCJENA

Student moZe pristupiti obrani zavr$nog/diplomskog rada.

Predsjednik Povjerenstva:

Clan Povjerenstva:
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Clan Povjerenstva:

U Ivani¢-Gradu

POTVRDA O IZVRSENJU PREUZETIH FINANCIISKIH OBVEZA NA VELEUCILISTU (OBRAZAC 521)

Potvrda o izvrSenju preuzetih financijskih obaveza na Veleu¢ilistu Ivanié-Grad

Ispunjava studentica/student

IME I PREZIME STUDENTA

STUDIJ

JMBAG STUDENTA/ICE

OIB

broj mobitela
KONTAKT

e-mail

U Ivani¢-Gradu g

potpis studenta-ice

Ispunjava odgovorna osoba Veleudilista Ivanié-Grad

Ovjera da je student-ica ispunio-la sve preuzete financijske obaveze na Veleudilistu
Ivani¢-Grad.

Napomena
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U Ivani¢-Gradu 2.

potpis odgovorne osobe

IZJAVA O AKADEMSKOJ CESTITOSTI (OBRAZAC 522)

I1ZJAVA

O AKADEMSKOJ CESTITOSTI ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Ime i prezime studenta

E-mail za kontakt

Naslov zavrSnog rada

Mentor zavr$nog rada

Ovom Izjavom pod punom moralnom odgovornoséu izjavljujem:

da sam autor/ica predanog zavr$nog/diplomskog rada,

da sam predani zavr3ni/diplomski rad izradio/la samostalno, temeljem znanja ste¢enih tijekom
obrazovanja, sluZedi se izvorima navedenima u predanom diplomskom radu te uz stru¢no vodstvo
imenovanog/e mentora/ice,

da su svi podaci u predanom zavrSnom/diplomskom radu dobiveni i prezentirani u skladu s
akademskim pravilima te pravilima eti¢kog ponasanja,

da su svi izvori koriSteni u izradi ovog zavr$nog/diplomskog rada, kao takvi i navedeni, i da nijedan
dio rada ne kr3i bilo ¢ija autorska prava

da je elektronska verzija identi¢na tiskanoj verziji i da njihovi sadrZaji odgovaraju sadrzaju
obranjenoga rada

da nijedan dio rada nije iskoriSten za bilo koji drugi rad u bilo kojoj drugoj visokogkolskoj,
znanstvenoj ili obrazovnoj ustanovi
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U slu¢aju da se dokaZe da gore navedeno nije to€no, te se posumnja u protupravno steéeni akademski
naziv, za nadleZnost postupka utvrdivanja ¢injenica o istome nadlezno je Eticko povjerenstvo i Stegovni
sud za studente Veleutilidta lvani¢-Grad. U slu¢aju potvrdivanja sumnje u protupravno ste¢eni akademski
naziv, Stegovni sud za studente po prethodno pribavljenom miljenju Etitkog povjerenstva, ponistit ¢e

zavrsni/diplomski rad studenta i oduzeti mu protupravno stec¢eni akademski naziv.

Datum: Potpis studenta:

073-PRA-07-04-2026- Pravilnik o zavrénom i diplomskom radu na Veleuéilistu vanié-Grad-v_2 Strana 32|37




JAVNO

IZJAVA O ODOBRENJU ZA POHRANU RADA U REPOZITORIJ VELEUCILISTA (OBRAZAC 524)

IZJIAVA O ODOBRENJU ZA POHRANU | OBJAVU
OCJENSKOG OBRANJENOG ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

kojom ja

(ime i prezime, OIB)

student  VeleutiliSta  Ivani¢-Grad, kao autor ocjenskog  zavr$nog/diplomskog  rada

(upisati naslov rada i vrstu ocjenskog zavrinog/diplomskog rada)

dajem odobrenje da se, bez naknade, trajno pohrani moj ocjenski i obranjeni zavréni rad/diplomski rad u javno
dostupnom digitalnom repozitoriju Veleutilidta Ivanié-Grad te u javnoj internetskoj bazi radova Nacionalne i
sveucilisne knjiznice, sukladno cbvezi iz odredbe &lanka 58. stavka 5 i &lanka 59. stavka 4. Zakon o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22).

Potvrdujem da je za pohranu dostavljena zavrina verzija ocijenjenog i obranjenog zavrénog/diplomskog rada.
Ovom izjavom, kao autor predmetnog zavrSnog/diplomskog rada dajem odobrenje i da se moj ocjenski rad, bez
naknade, trajno javno objavi i besplatno ugini dostupnim:

1) 2\OKRUZITI: a, bilic)

a) Siroj javnosti (rad u otvorenom pristupu)

b) studentima i djelatnicima ustanove (kroz AAl identitet)

¢) pristup svim korisnicima iz sustava znanosti i visokog obrazovanja RH

¢) Siroj javnosti, ali nakon proteka 6 / 12 / 24 mjeseci (zackruZite odgovarajuéi broj mjeseci)
d) rad nije dostupan

*U slu€aju potrebe dodatnog ograni¢avanja pristupa Vasem zavrénom/diplomskom radu, podnosi se obrazloZeni
zahtjev Povjerenstvu za zavrine/diplomske radove studenata.

(mjesto i datum)

(vlastoruéni potpis studenta)
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ZAPISNIK O OBRANI RADA (OBRAZAC 525)
ZAPISNIK O OBRANI ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

STRUCNI STUDIJ

STUDENT

MENTOR

JAVNO

Tema zavrSnog/diplomskog rada:

Nakon izlaganja zavrinog/diplomskog rada studentu su postavljena sljedeéa pitanja:

Misljenje povjerenstva o tijeku obrane:

Povjerenstvo za ocjenu obrane zavrinog/diplomskog rada:

CLAN POVJERENSTVA

Ocjena rada

potpis

1.

2.

3.

Ocjena Povjerenstva

za pisani dio rada:

otpis studenta:

Kona¢na ocjena:

U Ivani¢-Gradu
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POTVRDA VELEUCILISTA O VRACENIM PUBLIKACIJAMA (OBRAZAC 526)

Potvrda o vraéenim knjigama i publikacijama

Ispunjava student/-ica

JAVNO

IME | PREZIME STUDENTA/-ICE

STUDU

JMBAG STUDENA/-ICE

LOKALNI MATICNI BROJ STUDENTA/-
ICE

(0]1:]

broj mobitela
KONTAKT

e-mail

U lvani¢-Gradu

potpis studenta/-ice

Ispunjava odgovorna osoba Veleucilista Ivanic-Grad

Ovjera da je student/-ica vratio/-la sve knjige i publikacije.

Napomena
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JAVNO

U Ivani¢-Gradu g.

potpis odgovorne osobe

OBRAZAC IZJAVE O KORISTENJU ALATA UMJETNE INTELIGENCIE (OBRAZAC $27)
IZJAVA O KORISTENJU ALATA UMJETNE INTELIGENCIJE

u izradi zavrSnog i diplomskog rada na Veleuéilistu Ivani¢ Grad

Ime i prezime studenta:

Naslov teme:

Izjava o koristenju alata umjetne inteligencije

Ovime izjavljujem da sam tijekom izrade prijave teme doktorskoga rada koristio/la alate umjetne inteligencije
isklju€ivo kao pomo¢ pri:

jezi€noj obradi teksta

O strukturiranju sadrZaja
L1 pretrazivanju literature
O analizi podataka

O programiranju

[ tehnickoj pripremi rada

[ ostalo:

Navesti koristene alate umjetne inteligencije:
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JAVNO

Izjavljujem da koriStenje alata umjetne inteligencije nije zamijenilo moj samostalni struéni/znanstveni doprinos
te da nisam koristio/la navedene alate za:

o fabriciranje ili manipulaciju podataka, rezultata, slika ili referenci,

e prikriveno generiranje znanstvenog sadrZaja,

° plagiranje ili neprimjereno prisvajanje autorstva,

° izradu rada ili njegovih dijelova bez kriticke provjere i osobne odgovornosti.

Potvrdujem da snosim punu odgovornost za tocnost, vierodostojnost, izvornost i akademski integritet
cjelokupnog rada, neovisno o koridtenim digitalnim alatima i alatima umjetne inteligencije.

Mijesto i datum:

Potpis studenta:
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