L]l

VELEUGILISTE

lvani¢-Grad

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA

Osnovni podatci

Oznaka: 060-P0OS-06-05-2023

Naziv: Poslovnik o radu Upravnog vijeéa

lzdanje: 2

Vrijedi od: 17.07.2025.

Opis: Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a ureduju se pitanja u
svezi s radom i odlucivanjem Upravnog vijeéa

Skrbnik: Glavni tajnik Veleucdilista

Autor: Tibor Kralj '

Stupnja tajnosti: Interno

Koji akt ga je zamijenio:

Poslovnik o radu Upravnog vijeéa od 13.01.2023.

Srpanj 2025.




INTERNO

SADRZAJ
1 UVODNE ODREDBE ...ceieeeeeieeiieeesseisesasissssessassasssssensansessnssssssnnnssssssnsssssssssssssssnssmmsmsmserssine 3
1.1 ZNAEENJE POJIMOVA ereeeurrrerreririisesssessssssasssssststssatsesssst st re s e b s s s a8 S 8 sS04 EESE S S LSRR st 3
D OPCE ODREDBE........ceoeeessteseseseasessessssesisssesesessasasasssesessarasstssssestasssesebessasssssssssessasss issasssissesasssnes 3
3 SJEDNICE UPRAVINOG VIECA ...coirvietiiteieeeteenieseeteeeeeetessessssbssassnessastasn st s san s st ss s s e nasassnasnes 4
3.1 RAA UPraVNOg VIJEEA ..ccvvrereriieiiriitiretesetetete st st b 4
3.2  Konstituirajuéa sjednica Upravnog VIJEEa. ... ureeeerruioiniiiiiiininetiissss e 5
3.3 Priprema i saziv sjednica Upravnog VIJECa.......ccvviiirumiiniiiisisisssttissi st 5
3.4 Tijek sjednica UPravnog VIJEEE .....cowiieerriseetiemerisisiins st st 6
4 ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI UPRAVNOG VUECA | STEGOVNE MIJERE.....cceivveeenreeiinreeiineen 9
5  ODGODA | PREKID SIEDNICE.....ciiiiiiiiiiiiiieiieiee e eceeiietiniici e ttenneaass s s e se s s s s s 10
6  ODLUCIVANIE NA SIEDNICE ccuuveieiiireeeeesiieeeessreesesansntsessisanessesansassssasasssssssseassssesssssssnnssssssanases 11
7  ELEKTRONICKA (KOREPONDENTNA) SJEDNICA UPRAVNOG B G B icnsnsasmesnarmwon nmsms s oamsmiasiasiss 11
8  PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VHECA......ccooieeeuieniriniisiciisiitesessssssassesss e 13
9 ZAPISNIK SA SJIEDNICE UPRAVNOG VIECA ....oovireeerveitectrieeseesieseesenesnesssesessnasessssssssassessssusssesnes 14
10 2N RS NE DI REDIBE s ouscseseamsnssssstanssssnsisnsesssmmgsisassesdon s sbeisas a5 55 A48 VS 5SS S s s 15

060-P0OS-06-05-2023-Poslovnik o radu Upravnog vije¢a-v_2 Strana 2|16



INTERNO

Na temelju Clanka 16. Statuta Veleutili§ta Ivanié-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13, Upravno vijece
Veleudilidta Ivani¢-Grad donosi dana 07.07.2025. sljededi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA

1 UVODNE ODREDBE

1. dlanak

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se pitanja u svezi s radom i
odludivanjem Upravnog vijeéa Veleu¢ili$ta Ivani¢-Grad.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znadenje, koriste se na rodno neutralan naéin i odnose
se jednako na Zenski i muski rod.

1.1 Znacenje pojmova
2. clanak
U ovom Poslovniku upotrijebljeni pojmovi imaju sljedeée znacenje:

Zakon — Zakon visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022)
Veleuciliste - Veleudiliste Ivanié-Grad, Ivani¢-Grad, Moslavacka 13
Osnivac — osnivac Veleutili§ta Grad Ivani¢-Grad

Upravno vijece — Upravno vijeée Veleuéilista.

2 OPCE ODREDBE

3. Cclanak

Ovim Poslovnikom ureduju se pitanja, kao $to su:
® pripremanje i sazivanje sjednica Upravnog vijeéa i dostavljanje poziva i radnih materijala
e vodenje sjednica i nacin odlucivanja ¢lanova Upravnog vijeca

® poloZaj, prava i obveze ¢lanova Upravnog vije¢a, ¢lanova radnih tijela i radnika Veleudilista u svezi s
radom na sjednicama

e izvjesCivanje radnika VeleuiliSta i Osnivaca o radu Upravnog vijeca
® druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Upravnog vijeca.
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4. dZlanak

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Upravnog vijeca kao i na druge osobe koje su nazotne
na sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

5. clanak

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine predsjednik Upravnog vije¢a ili drugi ¢lan Upravnog
vijeca koji predsjedava sjednici Upravnog vijeca.

6. Cclanak

Sastav Upravnog vijeca, imenovanje i izbor njegovih ¢lanova, imenovanje predsjednika Upravnog vijeca,
opoziv ¢lanova Upravnog vijeca, trajanje mandata clanova Upravnog vijeéa, nadleZnost i zadace Upravnog
vije¢a definirani su Statutom Veleudilista.

3 SIEDNICE UPRAVNOG VIJECA

3.1 Rad Upravnog vijeca

7. clanak

Upravno vijece radi na redovitim sjednicama.

Osim &lanova Upravnog vijeca na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe ako su pozvane ili kada im to
pravo pripada na temelju Zakona odnosno opcih akata Veleucilista.

8. Clanak

Kada se na sjednicama Upravnog vijeca raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu prema Zakonu ili opéem aktu Veleucilista, sjednice se odrzavaju bez nazo¢nosti drugih osoba, o
gemu odlutuje predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice Upravnog vijeca, na pofetku
sjednice s koje se isklju¢uje javnost ili druge osobe Cija bi prisutnost mogla ugroziti tajnost odrZavanja redovite
sjednice Upravnog vijeca.

9. clanak
Sjednice Upravnog vije¢a odrzavaju se prema potrebi, u pravilu u sjedistu Veleucilista.

Sjednice se mogu odrati i elektroni¢kim putem, sukladno odredbama ¢lanka 45. — 48. ovog Poslovnika.

10. ¢lanak

Nakon imenovanja novih €lanova Upravnog vijeca, prva sjednica Upravnog vije¢a saziva se najkasnije u roku
od 15 dana od imenovanja &lanova Upravnog vijeca.
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3.2 Konstituirajuca sjednica Upravnog vijeca
11. ¢lanak

Prvu, konstituirajucu sjednicu Upravnog vije¢a, nakon imenovanja ili izbora novih ¢lanova, saziva dotadasnji
predsjednik Upravnog vije¢a, a ako iz nekog razloga isti nije u moguénosti sazvati konstiturajucu sjednicu
Upravnog vijeda, istu saziva dekan Veleuéilista.

Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrZi verificiranje mandata imenovanih i izabranih &anova
Upravnog vijeca.

12. ¢lanak

Potvrdivanje mandata novoimenovanih i novoizabranih &lanova obavlja predsjednik Upravnog vijeéa
odnosno predsjedavajudi sjednice provjerom identiteta pojedinog ¢lana.

Clanovi Upravnog vijeca ne mogu obavljati svoje duZnosti niti ostvarivati prava prije nego je obavljeno
potvrdivanje mandata.

3.3 Priprema i saziv sjednica Upravnog vijeca

13. ¢lanak

Predsjednik Upravnog vijeca, a u njegovoj odsutnosti &lan Upravnog vije¢a kojeg on ovlasti da predsjedava
sjednici Upravnog vije¢a, priprema i razmatra materijale za sjednicu Upravnog vijeca te obavlja druge poslove
u vezi s pripremom sjednice.

U pripremi sjednice predsjedniku Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajué¢em sjednice pomaze dekan i/ili
glavni tajnik Veleucilista ili druga osoba koja obavlja poslove u svezi s pitanjem koje se priprema za raspravu

na sjednici.

Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija utinkovito i ekonomiéno, a odluke donose
pravodobno i sukladno pozitivnim propisima i opé¢im aktima Veleu¢iliéta.

Ako predsjednik ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no ili precizno ureden ili
dokumentiran, vratit ¢e predlagatelju (nositelju zadacde) s prijedlogom ili zahtjevom o izmjeni ili dopuni

predmetnog materijala.

14. ¢lanak

Materijale za sjednicu Upravnog vije¢a obrazlaZe dekan Veleutilista, u svojstvu dekana ili predsjednika Vijeéa
Veleutilista, a u njegovoj sprijecenosti drugi &lan Vijeéa Veleutilista koju on ovlasti (ako je predlagatelj Vijeée
Veleucilista) ili druga osoba koja je materijal pripremila.

15. ¢lanak

Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca sastavlja predsjednik Upravnog vijeéa odnosno
predsjedavajuci sjednice Upravnog vijeca.
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Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajudi sjednice duZan je voditi
racuna o sljede¢em: :

o da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovladteno raspravljati i odlucivati Upravno vijece

e da predmeti o kojima ¢e raspravljati i odlucivati na sjednici budu obradeni, dokumentirani i
obrazloZeni tako da se €lanovi Upravnog vijeéa mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i
odlucivati na zakazanoj sjednici.

16. ¢lanak

Sjednicu Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vijeca, odnos drugi ¢lan Upravnog vije¢a u slucaju
sprije¢enosti predsjednika Upravnog vijeca.

U slugaju da Upravno vijeée ostane bez predsjednika, sjednicu Upravnog vijeca saziva najstariji clan Upravnog
vijeca.

Prijedlog za sazivanje sjednice Upravnog vije¢a moZze dati svaki ¢lan Upravnog vije¢a i dekan Veleucilidta.

17. ¢lanak

Poziv na sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se elektronskim putem:
e ¢lanovima Upravnog vijeca
e dekanu Veleucilista
e glavnom tajniku Veleudilidta

e voditelju poslova tajnidtva, rada s ranjivim i podzastupljenim skupinama studenata te sustava
cjeloZivotnog obrazovanja

e izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnog reda,

e drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Sjednica Upravnog vije¢a u iznimnim slu¢ajevima moZe se sazvati putem telefona.

Tehnitku provedbu pripreme i saziva sjednice Upravnog vije¢a provodi glavni tajnik Veleudilista, a u njegovoj
odsutnosti voditelju poslova tajnistva, rada s ranjivim i podzastupljenim skupinama studenata te sustava
cjeloZivotnog obrazovanja

18. ¢lanak

Poziv na sjednicu sadrZi datum odrZavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrZavanje sjednice te prijedlog dnevnog
reda.

Poziv i materijali potrebni za odrzavanje sjednice dostavljaju se najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.
3.4 Tijek sjednica Upravnog vijeca
19. ¢lanak

Sjednici predsjedava predsjednik Upravnog vijeca.
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U slu€aju nenazocnosti ili sprije¢enosti predsjednika Upravnog vijeca sjednici predsjedava osoba koja je ¢lan
Upravnog vijeca i koju za to ovlasti predsjednik Upravnog vije¢a, u svojstvu predsjedavajuéeg sjednice.

20. clanak
Pravo odlucivanja na sjednici imaju predsjednik i €lanovi Upravnog vijeéa.

Ostali nazoCni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjednika Upravnog
vijeca odnosno predsjedavajuceg sjednice, ali bez prava odlucivanja.

21. ¢lanak

Prije otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice provjerava je li
sjednici nazocna vecina ¢lanova Upravnog vijeéa.

Ako je na sjednici nazotan dovoljan broj &lanova Upravnog vije¢a sukladno stavku 1. ovoga Clanka,
predsjednik otvara sjednicu, poziva ¢lanove da se oéituju o prijedlogu dnevnog reda te se isti zapisni¢ki
potvrduje, s eventualnim izmjenama u odnosu na predloZeni dnevni red, kako je to navedeno u ¢lanku 22.
ovog Poslovnika.

22. ¢lanak

Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznagen u pozivu za sjednicu
Upravnog vijeca.

Svaki €lan Upravnog vije¢a ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predlofiti da se o pojedinoj tocki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona na odgovarajui nacin nije obrazloZena ili ako na sjednici nije nazo¢an
odgovarajudi izvjestitelj.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice, osim u iznimnim slu¢ajevima kada predsjednik

Upravnog vijeca, prije pocetka sjednice zatraZi glasovanje prisutnih ¢lanova Upravnog vijeca vezano uz
izmjenu ili dopunu dnevnog reda.

U sludaju iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka o prihvaéanju prijedloga za izmjenu ili dopunu dnevnog reda odlucuje
natpolovi¢na vecina prisutnih ¢lanova Upravnog vijeéa.

23. c¢lanak

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o predmetima odnosno po totkama
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

24. Clanak

Nakon utvrdivanja dnevnog reda predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice poziva
¢lanove Upravnog vije¢a da iznesu primjedbe na zapisnik s prethodne redovite sjednice te zapisnike sa
sjednica Upravnog vijeca koje su odrZane elektroni¢kim putem.

O iznesenim primjedbama odluéuje Upravno vijeée, a nakon toga ¢&lanovi Upravnog vijeca glasuju o

prihvacanju zapisnika s prethodne redovite sjednice te zapisnika sa sjednica Upravnog vije¢a koje su odrZane
elektronickim putem.
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25. ¢lanak

Primjedbe na zapisnik iz prethodnog ¢lanka ovoga Poslovnika Clanovi Upravnog vije¢a mogu dati i u pisanom
obliku ili elektroni¢kom postom, kad im je zapisnik dostavljen uz poziv na sjednicu Upravnog vijeca.

Clanovi mogu dati primjedbe usmeno na samoj sjednici.

26. Clanak

Kada su &lanovima Upravnog vije¢a dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi odredena
odluka ili zaklju&ak, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti sadrZaj materijala ili predloZene odluke odnosno
zakljucka.

27. ¢lanak

Na sjednici Upravnog vije¢a nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijec od predsjednika Upravnog vijeca
odnosno predsjedavajucdeg sjednice.

Predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice daje rijec prijavljenima za raspravu po
redoslijedu kojim su se prijavili.

lzvan reda prijavljivanja predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice ¢e dati rijec
izvjestitelju o odredenoj to¢ki dnevnog reda, ako on to zatrafi ili ako je to nuzno zbog dopunskog objadnjenja

pojedinog predmeta.

28. ¢lanak

Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz dozvolu predsjednika
Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice.

Na prijedlog predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice ili ¢lana Upravnog vijeca,
Upravno vijece moze odlutiti da se uskrati rije¢ sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon 3to zavr3e s izlaganjem osobe koje su
se prvi put prijavile i dobile rijec.

29. c¢lanak

Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom
redu.

Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja, predsjednik
Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice e ga opomenuti da se treba pridrZavati dnevnog reda.

Ako isti tako ne postupi, predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice ¢e mu uskratiti pravo
daljnjeg sudjelovanja u raspravi o toj tocki dnevnog reda.
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30. ¢lanak

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje predmeta o kojima se
raspravlja.

Predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice duzan je brinuti da sudionika u raspravi nitko
ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

31. ¢lanak

Upravno vijeCe na prijedlog predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice ili drugog €lana
Upravnog vijeca moZe odluciti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi
ili dopuni, odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu.

32. ¢lanak

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavijaju poslovnu ili drugu tajnu, predsjednik
Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuéi sjednice ¢e upozoriti nazoéne da se ti podaci ili isprave smatraju
tajnom i da su ih nazo¢ni duini Cuvati kao poslovnu tajnu i nakon prestanka obnadanja duZnosti ¢lana
Upravnog vijeca.

33. ¢lanak
Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrde svoja izlaganja.

Kada predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuéi sjednice utvrdi da viée nema prijavljenih
sudionika u raspravi o odredenom predmetu, zakljugit ée raspravu.

Na prijedlog predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice ili drugog ¢lana Upravnog
vijeca, Upravno vijece moZe odlutiti da se rasprava o pojedinom predmetu zakljuci i prije nego $to svi
prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovoljno razmotren ili se o njemu moze donijeti odgovarajuca odluka
odnosno zakljucak.

4 ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI UPRAVNOG VIECA | STEGOVNE MJERE
34. ¢lanak
Clanu Upravnog vijeca ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vije¢a na sjednici, ukoliko se ne

pridrzava reda i ne postuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izreci ove stegovne mjere:
e opomena,

e oduzimanje rijedi,
e udaljavanje sa sjednice.

35. ¢lanak

Opomena se izrie svakoj osobi koja svojim pona3anjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa sukladno
odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.
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Opomenu izri¢e predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice.
36. Clanak

Mijera oduzimania rije¢i izri¢e se svakoj osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem odredaba
ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a vec prije toga joj je na istoj sjednici izreéena opomena.

Mjeru oduzimanija rijedi izri¢e predsjednik Upravnog vijeca odnosno predsjedavajuci sjednice.
37. ¢lanak

Mijera udaljavanja sa sjednice izrie se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu predsjednika Upravnog
vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili koja na drugi
nadin toliko narugava red i kréi odredbe ovoga Poslovnika i time dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice
Upravnog vijeca.

Mijeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuceg sjednice
izrite Upravno vijece, veéinom glasova €lanova Upravnog vijeca, uz izuzimanje od glasovanja onog ¢lana
Upravnog vijeca protiv kojeg se izrice ova stegovna mjera.

Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljavanja sa sjednice duZna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se odrzava
sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

5 ODGODA | PREKID SJEDNICE

38. Clanak

Sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se:
e kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme
e kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na sjednici nije nazofan potreban broj ¢lanova Upravnog
vijeca (ne postoji kvorum).

Sjednicu Upravnog vijec¢a odgada predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice.

39. c¢lanak

Sjednica Upravnog vijeca se prekida:
e kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca smaniji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice
e kada dode do tefeg remecenja rada na sjednici, a predsjedavajuci nije u moguénosti odrzati red
primjenom mijera iz ¢lanaka 35. do 37. ovoga Poslovnika
e ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
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Sjednicu prekida predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice.

Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢a smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZiti da se
sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijeée vedinom glasova nazo&nih &lanova Upravnog vijeca, a u
slu¢aju jednakog broja glasova presudan je glas predsjednika Upravnog vijeca, odnosno predsjedavajuceg
sjednice.

40. c¢lanak

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuéi sjednice
izvje$cuje nazocne ¢lanove Upravnog vijeéa o novom vremenu odrZavanja sjednice, a ostale nenazo¢ne
¢lanove ili druge osobe iz ¢lanka 17. ovog Poslovnika, koje su nufne za odrzavanje sjednice izvje$¢uje se na
nacin predviden za sazivanje sjednice, sukladno ¢lanku 16. ovog Poslovnika.
6 ODLUCIVANJE NA SIEDNICI

41. clanak
Za pravovaljano odlucivanje potrebno je da na sjednici bude nazo¢na vecéina &lanova Upravnog vijeca.
Upravno vijece odlucuje javnim glasovanjem.

42. ¢lanak

Odluke i zaklju¢ci su pravovaljani ako je za njih glasovala veéina od ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

43. ¢lanak

Kod dono3enja odluka ili zakljutaka o zaduZivanju pojedinih radnih tijela ili pojedinaca za izvr$enje odredene
zadace, odluke ili zakljucka, mora biti jasno odredeno tko je izvrSitelj, u kojem roku i na koji nacin ¢e izvijestiti
¢lanove Upravnog vijeda.

44. ¢lanak

Nakon 3to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o njima odluéeno,
predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuéi sjednice zaklju¢uje sjednicu Upravnog vijeca.

7 ELEKTRONICKA (KOREPONDENTNA) SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

45, ¢lanak

Poziv i materijal za elektroni¢ku sjednicu Upravnog vije¢a dostavlja se na elektroni¢ku adresu ¢lanova
Upravnog vijeca, najkasnije u roku od 24 sata prije odrZavanja same sjednice.
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Poziv za elektronitku (korespondentnu) sjednicu sadri obaveznu naznaku da se radi o elektronickoj
(korespondentnij) sjednici, redni broj sjednice, prijedlog dnevnog reda te rok do kada ¢lanovi Upravnog vijeca
moraju poslati o¢itovanje po pojedinoj tocki dnevnog reda i na koji nacin.

Materijal za to¢ku dnevnog reda o kojoj se glasuje mora sadrZavati jasan i sazet prijedlog odluke o kojoj se
glasa.

Clanovi Upravnog vijec¢a kod elektronitke (korespondentne) sjednice izjaSnjavaju se o to¢kama dnevnog reda
(otitovanje ili glasanje) slanjem elektronitke poste na naznalenu mail adresu s koje je upuéen poziv za
odrzavanje elektronitke (korepondentne) sjednice.

46. ¢lanak

Clan Upravnog vije¢a moZe traZiti da se predloZena tocka elektronicke (korespondentne) sjednice ukloni iz
dnevnog reda i ako takav zahtjev postavi vise od polovice ¢lanova Upravnog vije¢a. Smatra se da je tocka
uklonjena iz dnevnog reda elektronicke (korespondentne) sjednice, a Upravno vije¢e moZe takav predmet
raspraviti na nekoj od sljedecih sjednica.

Elektronitka (korespondentna) sjednica provodi se na sljedeci nacin:
e za svaku togku dnevnog reda materijal sa prijedlogom odluke dostavlja se ¢lanovima na otitovanje

e ¢&lanovi dostavljaju svoje miljenje i eventualno drugadiji prijedlog

e sva dostavljena otitovanja objedinjeno se dostavljaju svim Clanovima sa prijedlogom odluke za
glasanje

e ¢lanovi dostavljaju svoje glasanje na prijedlog odluke

e svim &lanovima dostavljaju se rezultati glasanja (broj glasova ,za“, ,protiv” i ,,suzdrZan®).

U materijalima se obavezno nazna&uje rok u kojem se mora dati o¢itovanje odnosno glasanje.

Ako informacijsko-telekomunikacijska oprema ¢lana Upravnog vijeca ne radi ili radi nepravilno ili je ¢lan ne
posjeduje, predsjednik Upravnog vijec¢a odnosno predsjedavajuci sjednice ¢e odluciti o drugom primjerenom
naginu komunikacije za prenosenje materijala sa sjednice te oitovanja i glasanje clana Upravnog vijeca
(telefaks, telefon, SMS poruke).

U sluéaju iz prethodnog stavka ovog ¢&lanka, zapisnik s te elektronicke sjednice mora sadrzavati naznaku
natina komunikacije te sadrZaj o€itovanja i glasanja tog ¢lana Upravnog vijeca.

Za &anove koji su se ocitovali ili glasali putem elektronitke poste, odstampan sadriaj oCitovanja i glasanja
prilaZe se zapisniku sa sjednice.

47. ¢lanak
Glasovanje na elektroni¢koj sjednici provodi se oznaCavanjem rijeci ,ZA“, ,PROTIV“ ili ,SUZDRZAN".

Zakadnjeli glasovi se ne racunaju. Clan Upravnog vijeca koji je glasovao za prihvacanje prijedloga, ne mozZe
vide davati primjedbe ili glasovati protiv.

Odluka je prihvacena ako je ,ZA“ prijedlog odluke glasovala vecina od ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.
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48. ¢lanak

Na elektronickoj (korespondentnoj) sjednici ne raspravlja se o zapisniku s prethodne sjednice Upravnog
vijeca, vec se o svim zapisnicima s elektronickih (korespondentih) sjednica Upravnog vijeca, kao i zapisnika s
posljednje redovite sjednice Upravnog vijeéa raspravlja na prvoj sliedecoj redovitoj sjednici Upravnog vijeéa.

8 PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA
49. ¢lanak

Clan Upravnog vijeca ima prava i duznosti:
¢ sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeéa i na njima glasovati
® podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje na sjednicama Upravnog
vijeéa
* sudjelovati na sjednicama radnih tijela Upravnog vijeca, na njima govoriti i glasovati ako je ¢lan
odredenog radnog tijela
e prihvatiti izbor u radna tijela Upravnog vije¢a ako Upravno vijeée donese takvu odluku.

Clan Upravnog vijeca ima i druga prava i duZnosti utvrdena odredbama Zakona, drugih pozitivnih propisa,
opcih akata Veleucilista i odredbama ovoga Poslovnika.

50. ¢lanak

Clanu Upravnog vije¢a obvezno se dostavlja:
® poziv na sjednicu Upravnog vijec¢a
e materijal koji je pripremljen za sjednicu Upravnog vije¢a
® zapisnik s prethodne sjednice Upravnog vijeca, ako je sljedeca sjednica redovita sjednica. Ako je
jednaiili viSe prethodnih sjednica Upravnog vije¢a odrzana korespondentno, zapisnik s posljednje
redovite sjednice i zapisnici sa svih, u meduvremeno odrianih korespondentnih sjednica
dostavljaju se uz poziv za prvu sljede¢u redovitu sjednicu Upravnog vijeca.

Clanovima Upravnog vije€a moraju biti dostupni svi radni i stru¢ni materijali koji se odnose na raspravu i
odlucivanje na sjednici Upravnog vijeéa.

51. ¢lanak

Clan Upravnog vije¢a moze od predsjednika Upravnog vijeca traZiti na uvid materijale, analize i druge tekstove
koji su mu kao ¢lanu Upravnog vijeéa potrebni.

52. ¢lanak

Clan Upravnog vije¢a duzan je Cuvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke Veleuéilista za koje dozna u
obavljanju duznosti ¢lana Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vijeca koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka odgovoran je prema Zakonu, drugim
pozitivhim propisima i opéim aktima Veleuéilidta.
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53. ¢lanak

Za vrijeme dok obavlja duZnost €lana Upravnog vijeca, ¢lan Upravnog vijeca ne smije koristiti i isticati podatke
o svom €lanstvu na nacin kojim bi stekao neka prava ili privilegije.

9 ZAPISNIK SA SJEDNICE UPRAVNOG VIECA

54. ¢lanak

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi glavni tajnik Veleuilidta ili u njegovoj odsutnosti voditelj poslova tajnistva, rada s ranjivim i
podzastupljenim skupinama studenata te sustava cjeloZivotnog obrazovanja.

Zapisnik moZe voditi i osoba koju ¢e za taj posao ovlastiti predsjednik Upravog vijeca ili predsjedavajuci
sjednice.

55. ¢lanak

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojim se potvrduje rad i oblik rada Upravnog vijeca.

Zapisnik sadrZi:
1. redni broj, mjesto i nadnevak odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavajuceg, broj i imena
¢lanova nazoénih, odnosno nenazo¢nih na sjednici Upravnog vijeca
imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici
potvrdu da je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje
predloZeni i usvojeni dnevni red
rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima, odnosno to¢kama dnevnog reda
izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana Upravnog vijec¢a ako on zatraZi da se unese u zapisnik
vrijeme zaklju¢ivanja i prekida sjednice
oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

OFIoor =i VAL Tl N

potpis predsjedavajuceg sjednice i zapisnicara.
56. Clanak

Zapisnik sjednice vlastoru&nim potpisima ovjeravaju predsjednik Upravnog vije¢a odnosno predsjedavajuci
sjednice Upravnog vijeca te zapisnicar, po prihvacanju zapisnika na sljedecoj redovitoj sjednici.

Cistopis zapisnika ¢uva se u pismohrani Veleucilista.

Do trenutka prihvacanja zapisnika s prethodnih sjednica Upravnog vijeca, bududi se isti odmah po odrzavanju
sjednice objavljuje na mreinim stranicama Veleucilista, isti oznacava kao NEVERIFICIRAN.
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57. ¢lanak

Ako se zapisnik sastoji od vi3e listova, na svakom listu mora biti potpis predsjednika Upravnog vije¢a odnosno
predsjedavajuceg sjednice Upravnog vijeca i zapisnitara.

Svaki list (stranica) mora biti oznacen rednim brojem.

58. clanak
Tekst opceg ili pojedinacnog akta koji je na sjednici donijelo Upravno vijece potpisuje predsjednik Upravnog
vije¢a odnosno predsjedavajuci sjednice Upravnog vijeca na kojoj je akt donesen.
10 ZAVRSNE ODREDBE

59. c¢lanak

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuéi nacin primjenjivat ¢e se i na rad radnih tijela koje imenuje
Upravno vijeée Veleucilista.

60. clanak

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

61. clanak

Ovaj Poslovnik stupa na snagu, danom dono3enja od strane Upravnog vijeca Veleucilista i primjenjuje se,
sukladno ¢lanku 88. Statuta Veleucilista.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje vrijediti Poslovnik Upravnog od 13.01.2023. (KLASA: 007-
05/23-02/01,URBROJ: 238-10-169/23-06/01).

Potpisan izvornik pohranjen je u Tajnidtvu Veleutilista. Cuva se takoder izvorni elektronski zapis.

Skrbnik ovog akta je glavni tajnik Veleucilista.

Ivani¢-Grad, 07.07.2025.

Predsjednica Upravnogvijeca
;2 02«:’/4 c? Zz/.-ﬂ
Josipa lli¢, dipl. de

¢., naslovni pred.

Klasa: 007-05/25-01/05

URBROJ: 238-10-169/25-06/03
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploci Veleucilista dana 09.07.2025.. stupio je na snagu 17.07.2025.

Glavni tajnik
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